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VNIT D

Vnitini fad je vydany na zakladé Zakona ¢. 109/2002 Sh.

CL. 1 CHARAKTERISTIKA ZARIZENi

Détsky domov Pardubice, Ke Tvrzi 235, 530 03 Pardubice (dale jen DD)
telefon: 466 611470, fax: 466 611017, e-mail: detskydomov.pce@quick.cz,

www.ddpardubice.cz je zafizeni, jehoZ Ucelem je zajistovat nezletilé osobé, a to zpravidla

ve véku od 3 do 18 let, pfipadné zletilé osobé do 19 let, na zakladé rozhodnuti soudu o
ustavni vychové nebo o predbézném opatreni nahradni vychovnou péci jinak poskytovanou
osobami odpovédnymi za vychovu v zdjmu jeho zdravého vyvoje, rfadné vychovy a
vzdélavani. Détsky domov mUzZe zletilé nezaopatiené osobé pfipravujici se na budouci
povolani na zakladé Zadosti poskytovat pIné pfimé zaopatfeni i po ukonceni vykonu uUstavni
vychovy, nejdéle vsak do véku 26 let, podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatfenou osobou a

zarizenim nejpozdéji do 1 roku od ukonceni Ustavni vychovy.

Détsky domov zajistuje péci o déti s nafizenou Ustavni vychovou, které nemaji zavainé
poruchy chovani. Do détského domova se rovnéz umistuji nezletilé matky spolu s jejich
détmi, dale déti s mentdlnim, télesnym, smyslovym postizenim, s vadami feci, popfipadé
s vice vadami, u nichz byla nafizena ustavni vychova nebo nafizeno predbéiné opatreni,
pokud stupen zdravotniho postizeni neodpovida jejich umisténi do zafizeni socidlnich sluzeb

nebo do specializovaného zdravotnického zafizeni. Pro tyto déti jsou vytvoieny vhodné



podminky Upravou denniho reZimu a vybavenosti détského domova. Déle je zajistovan
odpovidajici vzdélavaci, terapeuticky a socialné rehabilitacni program. DD vytvari podminky
pro Ucast déti na naboZzenské vychové, na naboZenskych obradech nebo na dodrZzovani
nabozenskych zvyklosti, a to podle zajmu ditéte a s ohledem na predchozi rodinnou vychovu

a na rozumové schopnosti ditéte.

Détsky domov Pardubice pecuje o déti podle jejich individudlnich potreb. Ve vztahu k détem
pIni zejména ukoly vychovné, vzdélavaci a socidlni. V pribéhu adaptace ditéte je klicovym

pracovnikem je zpracovan individudIni program rozvoje osobnosti ditéte ( IPROD).

DD spolupracuje s rodinou ditéte a poskytuje ji pomoc pfi zajistovani zaleZitosti tykajicich se
ditéte, véetné rodinné terapie a nacviku rodicovskych a jinych dovednosti nezbytnych

pro vychovu a péci v rodiné.

DD poskytuje péci rovnéi détem, které nejsou obcéany CR a splfiuji podminky stanovené
zakonem ¢. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochrané déti v platném znéni, neni — li zejména

odlisny matefsky jazyk ddvodem takové dité neptijmout.
Soucasti zafizeni jsou:
- Détsky domov

- Skolni jidelna

Zfizovatelem Détského domova Pardubice je Pardubicky kraj. Statutdrnim organem je
reditel, ktery je jmenovan Radou Pardubického kraje a zodpovida za provoz détského

domova.

V dobé nepfritomnosti reditele jej zastupuje vedouci vychovatel, pfipadné po strance

ekonomické hlavni ekonom.

Rediteli domova je pfimo podfizen vedouci vychovatel, ekonom, hospodarka — mzdova
ucetni a socidlni pracovnik. Za Uroven vychovné vzdélavaci prace zodpovida rediteli domova
vedouci vychovatel, ktery fidi a kontroluje praci vSech pedagogickych pracovnikd.

Za vychovnou praci jednotlivych rodinnych skupin zodpovidaji kmenovi vychovatelé.

Za provoz domova po strance ekonomické a hospodarské zodpovida rediteli ekonom
a hospodarka. Ekonom tidi a kontroluje také uUsek stravovani. Ekonomovi jsou podfizeni

kuchafri.



Hospodarce jsou podfizeni nasledujici provozni zaméstnanci:

- uklize¢, ktery zodpovida zejména za poradek v aredlu domova,
- Udrzbaf, ktery zodpovida zejména za provoz kotelny, zajistuje bézné opravy a

udrzbu budov, zahrady a osobniho automobilu.

Za provoz $kolni jidelny zodpovidd vedouci $kolni jidelny. Ridi a kontroluje provoz jidelny.

Je pfimo nadfizeny vSem kucharlim. V dobé jeho nepfitomnosti jej zastupuje hospodarka.

Reditel, socidlni pracovnik, vedouci vychovatel a vychovatelé spolupracuji s rodinou ditéte
a poskytuji ji pomoc pfi zajistovani zdleZitosti tykajicich se ditéte, vCetné rodinné terapie
a nacviku rodicovskych a jinych dovednosti nezbytnych pro vychovu a péci v rodiné. DD
poskytuje podporu pti prechodu ditéte do jeho pulvodniho prostfedi nebo pfi jeho
premisténi

do nahradni rodinné péce. Dale pak DD poskytuje podporu zletilym “détem” odchazejicim

z domova do bézného Zivota.

CL. 2 POSTUP PRI PRIJIMANI, PREMiISTOVANiIi A PROPOUSTENI DETi

Prijimani déti

Do DD jsou pfijimany déti zdsadné z rozhodnuti soudu, ktery rozhoduje o nafizeni Ustavni
vychovy nebo predbézného opatreni. Do zafizeni jsou pfijimany i déti s mentalnim, télesnym,
smyslovym postizenim, vadami feci ¢i kombinovanym postizenim, u nichz byla nafizena
ustavni vychova, ¢i predbéznym opatienim bylo dité svéfeno do péce zafizeni, a pokud
stupen zdravotniho postizeni dovoli jejich umisténi v DD. Vyjimku smi povolit pouze reditel

DD.

Do détského domova se nepfijimaji déti, které jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové
latky a podle stanoviska lékafe vyZzaduji odbornou zdravotni péci, kterou jim nelze
poskytnout v ramci pobytu v détském domoveé. Dale nejsou pfijimany déti s psychiatrickym
onemocnénim: schizofrenie, bipolarni porucha, tézké depresivni a Uzkostné stavy vyzaduijici

psychiatrickou lécbu.



Dité prevezme v den doruceni rozsudku o natizeni Ustavni vychovy nebo predbéiného
opatfeni s nabytou pravni moci feditel détského domova, popfipadé jeho zastupce nebo

socialni pracovnik a provede s nim vstupni pohovor, ve kterém mu pfriblizi zafizeni.

Sociadlni pracovnik prevezme vSechny nalezité dokumenty (pravomocné rozhodnuti
nebo predbéiné rozhodnuti soudu, rodny list, ob¢ansky prlikaz, posledni Skolni vysvédéeni,
ockovaci prikaz, karticku zdravotni pojistovny, prohlaseni o bezinfekénosti), zalozi osobni

spis ditéte a zada zakladni udaje do databazového systému EVIX.

Dale socialni pracovnik pfipravi podklady pro rozhodnuti reditele o vysi prispévku na uhradu
péce. Platby pak pravidelné sleduje, vyhodnocuje, upfesnuje, rozesila upominky. Ve své praci
spolupracuje s ostatnimi pracovniky détského domova, socidlnimi pracovniky pfislusnych

Uradu, soudy, zakonnymi zastupci ditéte a osobami blizkymi.

Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v zafizeni

DD muZe na zakladé Zadosti poskytovat plné pfimé zaopatreni zletilé nezaopatfené osobé
po ukonceni vykonu Ustavni vychovy pripravujici se na budouci povolani, nejdéle vsak
do véku 26 let podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatfenou osobou a zafizenim nejpozdéji
do 1 roku od ukonceni Ustavni vychovy. O této mozZnosti bude pll roku pred dosazenim
zletilosti s ditétem proveden rozhovor, zda ma zajem zUstat i naddle v détském domové a

nebo je potreba jej pfipravovat na odchod.

Postup p¥i pfemistovani déti
Premistit dité do jiného détského domova, détského domova se Skolou, diagnostického

ustavu muzZe jen pfislusny soud svym rozhodnutim.

Podrobnéjsi podminky premisténi projednd freditelka détského domova s pracovnikem
OSPOD, pripadné s feditelem pfisluSného zafizeni nebo povérfenou osobou. Predani ditéte
spolu s nalezitou dokumentaci a osobnim vybavenim provede v den doruceni rozsudku s
nabytou pravni moci nebo v den vykonatelnosti rozsudku vychovatel rodinné skupiny nebo

socialni pracovnik.



Pravidla pro propousténi déti

Reditelka DD ukondi pobyt ditéte v zafizeni

jestlize soud zrusil ustavni vychovu,

dosahne-li zletilosti, pokud v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy
na povolani,

jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo svéreni ditéte do péstounské péce
nabylo pravni moci,

dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena Ustavni vychova,

po uplynuti doby trvani predbézného opatfeni nebo po jeho zruseni soudem.

Pfed ukoncenim Ustavni vychovy na zakladé zletilosti, pripadné v 19 ti letech, ma kmenovy

vychovatel rodinné skupiny ve spolupraci se socialnim pracovnikem tyto povinnosti:

prabéiné v dobé dospivani ditéte zvaiovat moZnosti budouciho bydleni a
pracovniho uplatnéni a po vzajemné dohodé najit nejvhodnéjsi reseni,

v zajmu zaruceni navaznosti péce informovat pfislusny obecni ufad obce s
rozsifrenou pusobnosti o nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to pul roku

pred propusténim.

Ditéti, jemuz byl ukoncéen pobyt v zafizeni z ddvodu dosaZeni zletilosti, prip. véku 19 ti let,

byla-li mu prodlouZzena Ustavni vychova, pfip. pfi ukonceni pobytu na zakladé dohody, se

podle jeho skutecné potieby v dobé propusténi poskytne vécna pomoc nebo jednorazovy

penézity prispévek. Ddle se ditéti ve spolupraci s OSPOD poskytuje poradenskd pomoc se

zajisténim bydleni a prace a dale je ditéti i po opusténi DD poskytovana poradenska pomoc

pfi reseni tizivych Zivotnich situaci.

Nejvyssi hodnota vécné pomoci nebo penéZitého prispévku ditéti je stanovena vladnim

narizenim.

Pravidla pro vypocet ¢astky vécné pomoci nebo jednorazového penézitého prispévku:

1. Zdkladnim vychodiskem je misto, kam dité odchdzi (A)

Samostatné bydleni: 1/2 maximalni ¢astky stanovené vladnim narizenim

Rodice, pfibuzni aj.: 1/4 maximalni ¢astky stanovené vladnim nafrizenim

2. Doba pobytu v DD (B)



- 1-3roky:1/4zA
- 4-7let:1/3zA
- 8avicelet:1/2z A
3. Chovadni béehem pobytu v DD (C)
- Velmi Casté kazeriské prestupky: 1/6 z A
- Casté kazeriské prestupky: 1/4z A
- Obcasné kazeriské prestupky: 1/3z A
- Chovani bez kazenskych prestupkd: 1/2z A

Konecny vypocet se provede dle vzorce A + B + C = celkova Castka. Konecny vysledek vsak

nesmi prekrocit maximalni ¢astku danou vladnim nafizenim.

V ostatnich pfipadech, kdy je zruSena nebo nenafizena ustavni vychova, preda reditel, jeho
zastupce nebo socidlni pracovnik dité spolecné s dokumentaci osobé odpovédné za vychovu

ditéte, ktera prevzeti stvrdi podpisem.

CL. 3 ORGANIZACE VYCHOVNE VZDELAVACI CINNOSTI

Organizace vychovnych ¢innosti

Organizace vychovnych Cinnosti probiha v nepretrzitém provozu détského domova. Vlastni
vychovné vzdélavaci prace je organizovana v péti rodinnych skupinach. Je uréena rocnim
planem vychovné vzdélavaci Cinnosti, tydennim programem vychovné vzdéldvaci ¢innosti,

rezimem dne a individudlnim programem rozvoje osobnosti ditéte.

Vychova déti musi byt realizovana tak, aby respektovala vlastnosti a schopnosti déti a byla
v souladu s pravnimi, pedagogickymi, psychologickymi, bezpecnostnimi a hygienickymi
pozadavky. Vychovné vzdélavaci cinnost je zaznamendvana do Knihy denni evidence

a databdazového systému EVIX.

Vzdélavani

Déti se zpravidla od 3 let vzdélavaji ve skolskych zafizenich, kterd nejsou soucasti détského
domova. Déti predskolniho véku dochazeji do materskych skol, pokud mozno v blizkém okoli
détského domova. Déti Skolniho véku navstévuji zakladni Skoly v Pardubicich, zejména

Zakladni skolu Pardubice Bratrancl Veverkovych, Zakladni Skolu Pardubice Spofilov a
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Specidlni materskou Skolu, zakladni Skolu a praktickou Skolu Pardubice. Pokud nové pfijaté
dité jiz navstévuje jinou zakladni Skolu v Pardubicich a nechce ji zménit, pfistupuje se

k vybéru Skoly individudlné a s respektem neménit pfichazejicimu ditéti Skolu a tfidu.

Mladez, ktera ukoncila povinnou Skolni dochazku, dochazi, ptip. dojizdi do strednich skol
a ucilist, kde se pfipravuje na budouci povolani. S vybérem vhodné skoly pomahaji détem dle
jejich schopnosti a zajm vychovatelé, pripadné i zakonni zastupci. Pokud neni denni
dojizdéni déti moziné, ma freditelka pravo povolit prechodné ubytovani mimo zafizeni.
Studenti maji moznost dale pokracovat ve vzdélavani na vyssi odborné skole nebo vysoké

Skole dle svého vybéru.

Pfipravé do sSkoly je denné vymezen vhodny a pfiméreny cas dle véku a schopnosti déti.
Vychovatelé dohlizi na spravné vypracovani domdcich ukold, na doplfiovani a procvi¢ovani
uciva, na pripravu pomucek a potieb do skoly, sleduji prospéch a chovani déti na vsech

stupnich vzdélavani. UdrZuji pravidelny kontakt se Skolami, uc¢astni se tfidnich schizek.

Za v€asny odchod déti do materskych a zdkladnich kol a za jejich fadné obleceni dle pocasi
zodpovidaji vychovatelé, asistentka pedagoga, vedouci vychovatelka, reditelka zafizeni
a socialni pracovnice. Déti, které navstévuji 1. tfidu zakladni Skoly, popfipadé déti, jejichz
mentalni Uroven to vyzaduje a déti navstévujici materskou Skolu, doprovazi a vyzvedava
predem urcend asistentka pedagoga, vychovatelé, vedouci vychovatelka, feditelka nebo
socialni pracovnice. Rozpis doprovod( visi na nasténce v kabineté vychovatell, v kancelari
détského domova a na no¢nim pokoji. Pfi kazdé zméné je prehled doprovodi aktualizovan
a za jeho vytvoreni a aktualizaci odpovida vedouci vychovatelka. Ostatni déti odchazeji
do Skoly samostatné a samostatné se zase vraceji zpét. Pfed prvni samostatnou cestou
do sSkoly je dité pouceno o bezpecéné cesté do Skoly a zpét. Samostatné sepisSe cestu do Skoly,

ktera se ulozi v jeho dokumentaci.

Absenci ditéte oznamuje Skole telefonicky nebo emailem vedouci vychovatelka. V pfipadé
nepfitomnosti vedouci vychovatelky omlouva déti ve Skolach socialni pracovnice nebo
feditelka. Po ukonceni absence Zaka ve Skole zajisti pisemnou omluvenku vychovatel
ze skupiny. Ze stravovani ve skolnich jidelnach z divodu nemoci nebo jiné nepritomnosti déti
omlouva vedouci vychovatelka, popf. socidlni pracovnice nebo feditelka. Vychovatel, ktery
ma ten den sluzbu ve skuping, popf. vedouci vychovatelka, omlouva neucast déti

na zajmovych krouZcich, které navstévuiji.



Organizace zajmovych Cinnosti

Na zacatku Skolniho roku v kazdé rodinné skupiné probéhne na zakladé individudlnich potreb
a zajmU kazdého ditéte vybér zajmovych aktivit, na které déti budou dochazet mimo détsky
domov. S vybérem vhodného krouzku pomahaji vSichni vychovatelé ve skupiné a musi s nim
souhlasit vedouci vychovatelka a reditelka. Na zakladé tohoto vybéru je sestaven prehled
zajmovych aktivit vSech déti détského domova (ndzev krouzku, ktery den a v jakém case
probihd, a kontakt na odpovédnou osobu) a tento prehled je umistén na nasténce v kazdé
herné, v kabineté vychovatel(l, v kanceldfi a na nocnim pokoji. Pokud dojde ke zméné je
prabéiné tento prehled aktualizovan. Za prehled zajmovych aktivit odpovida vedouci

vychovatelka.

Dale probihd rozvoj zajmovych aktivit béhem vychovné vzdéldvaci Cinnosti v détském
domové. Podrobnéji je toto rozpracovano v celoro¢nim planu vychovné vzdélavaci Cinnosti
kazdé skupiny, dale v tydennich programech a jejich naplnéni je zaznamenano v Knize denni

evidence a v databazovém systému EVIX.

Systém prevence socialné patologickych jevl

Détsky domov ma svého metodika prevence, ktery zodpovida za napliovani vypracovaného
systému prevence spolu s feditelkou zafizeni. Metodik prevence je odpovédny za vytvoreni
Minimalniho preventivniho programu, ktery je pfilohou celoro¢niho planu prace vychovné
vzdélavaci Cinnosti détského domova. Cile vném obsazené jsou pracovniky détského
domova napliiovany pfi vychovné vzdélavacich cinnostech rodinnych skupin. Dale pfi
besedach a jinych aktivitach détského domova s externimi poradci nebo organizacemi. Pfi
prevenci socialné patologickych jevd a minimalizaci rizik pedagogicti pracovnici spolupracuji

se vSemi osobami zainteresovanymi do Zivota déti (rodina, ucitelé, vedouci krouzk().

CL. 4. ORGANIZACE PECE O DETI V ZARIZENi

Zarazovani déti do rodinnych skupin
V détském domoveé je pét rodinnych skupin. O zafazeni ditéte do pfislusné rodinné skupiny

rozhodne teditelka na zakladé ndvrhu vedouci vychovatelky. Sourozenci se zarazuji do jedné



rodinné skupiny; vyjimecné je moiné zaradit je do rdznych rodinnych skupin, zejména
z vychovnych davodl. Dité do détského domova prijima zpravidla reditelka, socialni
pracovnice a vedouci vychovatelka. Reditelka détského domova a socialni pracovnice
preberou od doprovodu ditéte (socialni pracovnik z OSPOD, zdkonny zastupce, pracovnici
zafizeni odkud dité pfichdzi....) potfebnou dokumentaci a predaji si informace o ditéti.
Vedouci vychovatelka provede s ditétem prvni seznameni s prostory détského domova
a rodinnou skupinou, kam bylo zafazeno, dale mu ukadZe loZnici, kde bude spat.
S vychovatelem (vychovatelkou) ve skupiné udélaji seznam osobnich véci, ktery se zaklada
do dokumentace ditéte. Dale se postupné seznami svnitfnim Fadem, spravidly o
bezpecnosti a rezZimem dne a pravidly rodinné skupiny. O vSiem bude proveden zapis na
prfedepsaném formuldfi a uloZzen vkanceldfi vosobnim spise ditéte. Podle stafi a
samostatnosti bude pripadné provedeno pouceni o bezpecné cesté do Skoly a ze Skoly a

bude o tomto proveden zapis, ktery se ulozi do osobniho spisu ditéte.

Ubytovani déti

K ubytovani déti slouzi pokoje v prvnim a druhém podlazi budovy. Kazdé dité ma své lizko,
uzamykatelnou skfinku pro ukladani osobnich véci, skrinku na obleceni. Socidlni zafizeni
se nachazi oddélené pro divky a chlapce v prvnim i druhém podlazi. Koupelna divek je
v prvnim patre, koupelna chlapcl ve druhém patre. Kazda skupina ma k dispozici svoji hernu
— obyvaci pokoj s kuchynskou linkou, dale maji vSechny déti k dispozici spolecenskou
mistnost, v pfizemi dvé jidelny a Satnu. Mimo budovu se nachazi rozlehlda zahrada se

sportovnimi i rekrea¢nimi prvky.

PIné primé zaopatreni

Umisténym détem a nezaopatienym osobam je poskytovano plné pfimé zaopatreni, a to:
a) stravovani, ubytovani a osaceni,
b) ucebni potifeby a pomlcky,

c) Uhrada nezbytné nutnych ndklad( na vzdélavani,



d) uhrada naklad( na zdravotni péci, |éCiva a zdravotnické prostiedky, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péce vyzadana osobami
odpovédnymi za vychovu,

e) kapesné, osobni dary a vécna pomoc pti odchodu zletilych ze zafizeni,

f) Uhrada ndklad( na dopravu do sidla skoly.

Toto neplati v pfipadé, kdy ma dité na zakladé podminek stanovenych zvlastnim pravnim

predpisem povoleny pobyt mimo zafizeni, kde pobyva na naklady osoby, u které pobyva.

Umisténym détem a nezaopatienym osobam mohou byt dale hrazeny:
a) potreby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci,
b) naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,
c) naklady na soutézni akce, rekreace,
d) ndklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.
Pokud rteditel povoli pobyt ditéte mimo zafizeni, poskytuji ditéti plné primé zaopatreni

osoby, u nichzZ dité pobyva.

Postup v pripadé docasného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zafizeni
V dobé, kdy je pobyt ditéte v détském domové prerusen z divodu povoleni pobytu mimo

détsky domov, poskytuji ditéti plné pfimé zaopatfeni osoby, u nichz dité pobyva.

K docasnému preruseni poskytovani péce v DD mUlzZe dojit ve vyjimecnych situacich —
v pfipadé uvaleni vazby, vykonu trestu odnéti svobody nebo pfi hospitalizaci ditéte patficiho

do evidence DD. V téchto pfipadech DD neposkytuje ditéti plné pfimé zaopatreni.

Materialni zabezpeceni

Déti v détském domové jsou po vSech strankdch materialné zabezpeéeny. Po pfichodu
do détského domova si dité udélad soupis svého obleceni. Détem, které neumi psat, udéla
soupis jejich osobniho obleceni vychovatel z rodinné skupiny, popf. vedouci vychovatelka.
Nové prijatému ditéti vyda pradlo vychovatel z jeho rodinné skupiny, ptipadné vedouci
vychovatelka. Pokud ditéti chybi néjaké pradlo, pripadné obuv, aktovka, prezlivky, nakup
zajisti vychovatel ze skupiny, vychovatel ve sluzbé, vedouci vychovatelka nebo asistent

pedagoga. Prostredky osobni hygieny a Skolni pomucky vydava vedouci vychovatelka.
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Po prichodu ze skoly je povinnosti vSech déti se prezout a prevléci do domaciho obleceni,

skolni obuv radné ulozit v Satné a obleceni ve své skfini.

Cisté pradlo do 3koly, na ven a na doma a nahradni oble¢eni maji déti uloZené ve své skfini.
Ostatni obleceni je uloZeno ve skladu pradla kazdé rodinné skupiny. Je zakdzané bez védomi

pedagogického pracovnika toto pradlo ménit a predavat jinym détem.

Déti mohou mit vlastni pradlo, ale musi provést jeho soupis. Toto pradlo musi odpovidat
postavé ditéte a nesmi byt posSkozené. Pradlo, které nesplfuje tyto pozadavky, pedagogicky
pracovnik od ditéte prevezme a provede o prevzeti zapis ovéreny reditelkou DD a ditétem.
Zapis zaloZi do osobniho spisu ditéte. Pradlo je pfi nejblizsi pfilezitosti predano zakonnym

zastupcam.

Déti se samy rozhodnou, zda budou o pradlo pecovat samy (jejich pradlo nemusi byt
oznacené) nebo jim bude prat pradlo pradlena, popf. si ho budou prat spolecné s tetou
vrodinné skupiné. Za prani a suSeni pradla détem malym a nesamostatnym zodpovida
pradlena (takové pradlo je oznaceno barvou dané skupiny). Ta také pradlo Zehli a spravuje.
Cisté pradlo slozi do ko$d na pradlo a pfichysta na uréené misto k prevzeti. Pokud v détském
domové neni pfitomna pradlena, pere se pradlo vramci rodinné vychovy ve skupiné.
Asistent pedagoga pomahd s pradlem vSsem skupindm. Nakup pradla a obuvi zabezpecuji
vychovatelé, popf. vedouci vychovatelka nebo asistent pedagoga. Podle miry samostatnosti

a schopnosti ndkupu si déti mohou kupovat po dohodé s vychovateli oSaceni samy.

Skolni potfeby maji déti ulozeny ve $kolnich tadkach, pracovnich stolech a osobnich skiinich

na pokojich.

Vlastni véci mohou mit déti jen s védomim pfislusSného pedagoga, pokud neohrozi zdravi
majitele ani ostatnich déti a uzivaji se k ucelu, ke kterému slouzi. Je zakdzano pouzivat
elektrické spotrebice, které neodpovidaji svym stavem platnym predpisim. Je povinnosti
ditéte predlozit vlastni elektrické spotfebice ke kontrole a pravidelné rocni revizi elektrickych
zarizeni. Pfredméty, které jsou nebezpecné nebo neodpovidaji svoji povahou véku ditéte,
vychovatel prevezme a uloZi docasné k reditelce. O prevzeti véci provede zapis ovéreny

reditelkou DD a ditétem. Zapis zalozi do spisu ditéte.
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Financni prostiedky déti

Nezletilym détem s vlastnimi pfijmy (napf. sirotéi diichod) jsou financni prostredky ukladany
na vkladni knizky pripadné na jiny ucet, jejichZ evidenci vede socialni pracovnice. Déti jsou
socialni pracovnici informovany o stavu svych Uspor nejméné jednou za pll roku. Toto

seznameni dité stvrdi svym podpisem.

Financni prostiredky z pfilezitostné pracovni cinnosti, vlastnich Uspor, pojistného aj.,
které nejsou pravidelnym pfijmem a které nepodléhaji povinnosti pfispivat na pobyt v DD,
nalezi v plné vysi ditéti. Financ¢ni prostifedky déti (jedna se o déti s vlastnimi prijmy) jsou
evidovany na vkladnich knizkach. Na vkladni knizky jsou ukladany détem s vlastnimi pfijmy
preplatky sirotcich dlichodd, pripadné vyssi ¢astky pojistného plnéni pfi Grazu, vlastni Uspory
apod. (pokud si to dité preje). Vkladni knizka miZe byt zaloZena i ditéti, které nema
pravidelny vlastni prijem, ale ma zajem uloZit si napf. vlastni Uspory, pojistné apod.

V détském domové vede presnou evidenci vkladnich knizek socialni pracovnik.

Zletilé déti si se svymi pfijmy hospodafi samostatné, pokud nepozadaji, aby byl zachovan

postup jako v dobé jejich nezletilosti.

Stravovani
Détsky domov zajistuje celodenni stravovani. Rozsah poskytovanych sluzeb: snidané,

presnidavka, obéd, svacina, vecere, pfipadné Il. vecere.

Od zafi 2016 chodi témér vSsechny déti na obédy do Skolnich jidelen pfi Skolach. Zbyvajici ¢ast
(pro obtiznou dostupnost své skolni jidelny) ma obédy ve skolni jidelné v détském domové.
Ostatni stravovani zajistuje také Skolni jidelna v détském domové. Pokud nejsou pritomny
kucharky, vari si jednotlivé skupiny jidlo ve svych nové vybudovanych kuchyrkach.
Pfi pripravé stravy se fidi vydanou smérnici a souvisejicimi predpisy. Za vytvoreni rozpisu
varenych jidel, nakup, pfipravu stravy, uklid a ndasledné vyuctovani zodpovida pfislusny

pedagogicky pracovnik.

Neni povoleno z hygienickych dlvod( uchovavat jidlo na pokojich déti.
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Pitny rezim

Za dodrzovani pitného rezimu zodpovida pedagogicky pracovnik ve sluzbé. Tekutiny jsou
k dispozici ve skolni jidelné i na rodinnych skupinach. Jako napoje slouzi ¢aj, $tava, mléko,
kakao, bila kdva, ovocné mléko, ovocny ¢aj apod. Napoje se doplnuji pribéiné dle potieby

béhem dne.

Nadobi
Cist& umyté nadobi pro provoz $kolni jidelny zajistuje kuchyh. V pFipadé pFipravy
a konzumace jidla a piti na rodinné skupiné dohlizi na Cistotu nadobi pedagogicti pracovnici

ve spolupraci s détmi dle véku a jejich schopnosti.

Uték a nevraceni se z vychazky

Utékem se rozumi kazdé neopravnéné opusténi détského domova.

Pfi zjisténi Utéku a nevraceni se zvychdzky pedagogicky pracovnik ve sluzbé provede
oznameni telefonicky nebo osobné freditelce détského domova nebo jeji zastupkyni.
Neprodlené Gték ditéte nahlasi na Policii Ceské republiky a zde si vyzada Uredni zaznam o
podani vysvétleni a pfeda ho socialni pracovnici DD. Pedagogicky pracovnik ve sluzbé zapise
Udaje o utéku do Knihy denni evidence a databazového systému EVIX. Reditelka zaFizeni
provede zapis do Knihy uték( a uvédomi zdkonné zastupce nebo osoby opravnéné za
vychovu a sociadlniho pracovnika pfislusného organu socidlné — prdvni ochrany déti. Po

vypatrani ditéte jej prevezme feditelka, vedouci vychovatelka nebo socialni pracovnik.

Nejpozdéji nasledujici pracovni den uddlost oznami socidlni pracovnik DD organu socidlné-
pravni ochrany déti (dale jen OSPOD) v misté trvalého bydlisté ditéte a zakonnym zastupcim

ditéte.
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Nevraceni se z pobytu u rodicl, pfipadné jinych osob

Pfi zjisténi, Ze se dité nevratilo ve stanovené dobé z povoleného pobytu mimo DD, je

povinnosti sluzbu konajiciho pedagogického pracovnika ihned telefonicky provéfit situaci u

osoby, u které dité pobyvalo a z jakého divodu se nevratilo do détského domova. Déle o

této skutecnosti neprodlené informuje reditele détského domova a socidlni pracovnici a po

konzultaci s nimi pfipadné nahlasi na PCR.

Nejpozdéji nasledujici pracovni den uddlost oznami socialni pracovnik détského domova

na prislusném OSPOD a v pfipadé, Ze dité pobyvalo u jiné osoby, nez u zakonného zastupce,

ozndmi tuto skuteénost i jemu.

CL. 5 PRAVA A POVINNOSTI DETi

Dité umisténé v zafizeni ma pravo:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

g)

h)

na zajisténi plného pfimého zaopatreni,

na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,
na respektovani lidské dustojnosti,

na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavainé okolnosti
ve vyvoji a vztazich sourozenc,

na vytvareni podminek pro dosaZzeni vzdélani a pro pripravu na povolani v
souladu

s jeho schopnostmi, nadanim a potifebami,

na svobodu naboZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych
za vychovu usmérnovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,
byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo
opatrovnikem ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zdkona bez pfitomnosti
tretich osob a za timto ucelem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly
jejiho obsahu,

Ucastnit se cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného

programu,
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j)

k)

p)

a)

s vyjimkou zakazu ¢i omezeni v ramci opatfeni ve vychové stanovenych timto
zakonem,

obracet se se Zadostmi, stiznostmi a ndvrhy na reditele a pedagogické pracovniky
zafizeni a pozadovat, aby podani adresovana prislusnym statnim organdm,
orgdnim Uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobdm, jsou-li povéreny
vykonem sociadlné-pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasleduijici
pracovni den
po jejich odevzdani pracovnikim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto
Zadosti, stiznosti, navrhy a podani je zafizeni povinno evidovat; postup pro
vyfizovani stiznosti upravuje samostatna smérnice,

vyjadrit svlj nazor na zamyslend a provddénd opatfeni, kterd se ho dotykaji;
nazorim ditéte musi byt vénovdna patficnd pozornost odpovidajici jeho véku a
rozumové vyspélosti,

pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povérenym
zaméstnancem orgéanu socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni
inspekce, ministerstva nebo organu kraje, a to bez pritomnosti dalSich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,

na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek,

na udrZovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi
osobami za podminek stanovenych timto zakonem, a to formou korespondence,
telefonickych hovor(i a osobnich navstéy,

pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které
nejsou uvedeny v pismenu n); pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud
byly ditéti navstévy zakazany nebo omezeny vychovnym opatifenim nebo pokud
navstéva ohroZuje zdravi nebo bezpecnost,

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za Ucelem
vychazky, pokud se jedna o dité starsi 7 let véku, nedoslo k zdkazu nebo omezeni
v ramci opatreni ve vychové,

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace

ditéte do rodiny a spolecnosti.
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Dité umisténé v zafizeni je povinno:

a)

b)

d)

e)

dodrZovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a prikazy zaméstnanci
zafizeni, Setrné zachdzet se svéfenymi vécmi, neposSkozovat cizi majetek,
dodrzovat zasady slusného jednani s osobami, s nimiz pfichazi do styku,
v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrzovat poradek a Cistotu a i jinak
zachovavat ustanoveni vnitiniho rfadu zafizeni,

dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné
seznameno,

poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech,

predat do uUschovy na vyzvu feditele predméty ohroZujici vychovu, zdravi
a bezpecnost; doba uUschovy téchto predmétl nesmi pfesdhnout dobu pobytu
ditéte v zafizeni a pfi jeho ukoncéeni musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé
odpovédné za vychovu vydany,

podrobit se na vyzvu reditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem
nebo jinou navykovou latkou; je-li pro vysetfeni tfeba odebrat krev, je dité
povinno podrobit se odbéru krve lékarem ¢i odbornym zdravotnickym

pracovnikem, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.

Détem je zakazano:

a)

b)

g)

h)

vstupovat bez vyzvani do kancelati, prostori pro vychovatele, posilovny, sauny
a spolecenské mistnosti,

zdrzovat se bez svoleni pedagogickych pracovnikd v jiné rodinné skupiné nebo
na cizim pokoji,

vyklanét se z oken, sedét na parapetu okna,

jakkoli zdmérné znecistovat prostory domova a jeho okoli,

obtézovat ostatni nadmérnym hlukem nebo hlasité pusténymi pristroji,
obtéZovat ostatni nevhodnym chovdnim a jedndnim (vCetné sexualniho
obtézovani),

vypujcovat si nebo vyménovat odévni soucdsti a jiné pfedméty, a to i vlastni,
bez védomi vychovatele,

vstupovat do kuchyné, kotelny nebo na ptdu,
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j)

k)

pozivat alkoholické napoje, koufit, zasahovat do rozvodu elektrické energie,

v dobé vychazek pohybovat se a zdrZovat se v prostorech, kde je to zakazané
a nebezpecné (napf. stavby, prostory uréené k demolici, zamrzlé vodni plochy,
vozovky s velkym provozem a dalsi), bez védomi vychovatele se koupat,

prinaset, prechovdvat, distribuovat a zneuzivat navykové latky, nebezpecné
predmeéty

a latky (napf. pyrotechniku, noZe, zbrané).

CL. 6 SYSTEM OPATRENI VE VYCHOVE, KAPESNEHO, DARU

Opatreni ve vychové

1. Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych timto vnitfnim radem muze byt ditéti:

a)
b)

c)

d)

odnata pfiznana vyhoda,

snizeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem 109/2002 Sb.,

s nafizenou Ustavni vychovou omezeno nebo zakdzano traveni volného casu
mimo zatizeni po dobu max. 14 dnl v jednom kalendafnim mésici,

odniata moznost Ucastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce,

s nafizenou ustavni vychovou zakdzany navstévy s vyjimkou ndvstév osob
odpovédnych za vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnanc OSPOD,

a to na dobu nejdéle 30 dnli v obdobi ndsledujicich 3 mésic(.

Opatreni podle odstavce 1. Ize ukladat podminéné se zkusebni dobou aZ na 3 mésice.

2. Za ptikladné usili a vysledky pfi pInéni povinnosti nebo za pfikladny ¢in mUze byt ditéti:

a)

b)

c)

d)

prominuto opatieni udélené podle odstavce 1,

udélena vécna nebo finanéni odména v c¢astce do 250,- K¢ (po dohodé s
reditelem),

zvyseno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem 109/2002 Sb.,

povolena mimoradna navstéva kulturniho zatizeni (kino, divadlo, koncert, atd.),

mimoradna vychazka, mimoradna navstéva nebo priznana jind vyhoda.
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Veskera vychovna opatreni musi byt radné a bezodkladné zapsana v databazovém systému
EVIX a uloZena v osobnim spisu ditéte. Zodpovidd pedagogicky pracovnik, ktery vychovné

opatreni ulozil a vedouci vychovatelka.

Kapesné
Détem a nezaopatienym osobam, kterym se poskytuje plné primé zaopatreni, nalezi

kapesné, které je v souladu s Nafizenim vlady 460/2013 Sb., a to mésicné:

Pro déti do 6 let ve vysi 60,- K¢
Pro déti od 6 do 10 let ve vySi 180,- K&
Pro déti od 10 do 15 let ve vysi 300,- K¢
Pro déti od 15 let ve vysi 450,- K¢

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnd, v nichZ je dité v péci

détského domova. Denni vySe kapesného cCini jednu tficetinu mésicni vysSe kapesného.

Kapesné ditéti nendlezi za dny, po které je dité na utéku z détského domova nebo je

ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti svobody.

Za dny stravené v DD je kapesné vyplaceno na kalendarni mésic dle vypoctu, ktery
automaticky provede databazovy systém EVIX. Vypocet zadava socialni pracovnik. Pred
zadanim vypoctu je jeho povinnosti diikladné zkontrolovat, zda jsou v systému EVIX zapsané
veskeré odjezdy déti a vSechna udélena vychovna opatreni. Kapesné je vyplaceno 10.
kazdého mésice. V pfipadé, Ze toto datum pfipadne na vikend nebo statni svatek, bude

vyplaceno nejblizsi predchazejici pracovni den.

Hotovost pro vyplaceni kapesného prevezme vedouci vychovatel od hospodarky (pokladni)
détského domova.

Zakladni minimalni ¢astka je vyplacena v kazdém pripadé.

Vychovatelé jsou povinni s détmi v rodinné skupiné od(ivodnit a rozebrat sniZeni nebo
zvySeni kapesného a kazdé dité ma pravo se k tomu vyjadrit. Odlvodnéni i vyjadreni ditéte
jsou nedilnou soucasti uvedeného vychovného opatfeni a jsou zaznamenany v databazovém

systému EVIX.
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Nejvyssi a nejnizsi castka kapesného za kalendarni meésic v zavislosti na véku ditéte
nebo nezaopatiené osoby je stanovena natrizenim vlady. Tato ¢astka se pro ucely vyplaty

kapesného zaokrouhluje na desetikoruny smérem nahoru.

Vychovatelé sleduji hospodareni déti s penézi a maji pfehled o jejich hotovosti. Déti maji
moznost si hotovost uloZit v kase rodinné skupiny nebo v trezoru v kancelari DD. Pokud se
dité rozhodne, Ze si kapesné ponecha u sebe, DD nezodpovida za pfipadnou ztratu nebo

kradez.

Osobni dary

Détem, kterym ndlezi plné pfimé zaopatieni, poskytuje DD osobni dary u pfilezitosti
narozenin, jmenin, UspéSného ukonceni studia, Uspésné vykonané maturitni zkousky,
uspésné vykonané pfijimaci zkousky a pfi jinych obvyklych pfilezitostech. Maximalni vyse

této Castky je stanovena v souladu s natizenim vlady ¢. 460/2013, a to:
- pro déti do 6 let 1740,-
- pro déti od 6 do 15 let 2140,-
- pro déti od 15 let 2450,-

Osobni dar je moZné poskytnout téz formou penézitého prispévku.

CL. 7 ORGANIZACE DNE

Rezim dne ve dnech skolniho vyucovani

6.30 - 7.15 budi¢ek pro déti Skolniho a predskolniho véku, osobni hygiena, uklid

pokojl, oblékani
7.15 - 7.30 snidané, pfedani svacin do Skoly
730 - 7.45 odchod do skol

12.00

14.00 ndvrat ze 8kol, osobni volno; obéd pro déti, které se nestravuji ve S
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14.00

17.30

18.00

20.00

21.30

Soboty a nedéle

8.00

9.00

9.30

12.30

14.00

16.00

16.30

17.30

18.00

19.30

21.00

9.00

9.30

12.00

14.00

16.00

16.30

18.00

pfiprava na vyucovani, osobni volno, zajmova ¢innost, odpoledni ¢innost
dle tydenniho programu rodinnych skupin, vychazky, zajmové krouzky,
vyzvednuti déti ze Skolky a Skolni druziny dle tydenniho

programu (15.30 — 16.30 svacina)

<

vecere

vecerni Cinnosti dle tydenniho programu, uklidy spoleénych prostor,

osobni hygiena

vecerka pro déti na 1. stupni ZS, vecerni ¢innosti, individudlni prace,

sledovani vhodného televizniho programu

vecCerka pro déti starsi

postupné vstavani, ranni hygiena, sledovani pohadek pro nejmensi,

vétrani loZnic, snidané, seznameni se s programem dne
snidané

prevazné rodinna vychova (nakupy, prani pradla, vareni, uklidy pokojd,
heren a osobnich véci), sportovni ¢innosti na zahradé DD i mimo ni,

vytvarné a pracovni €innosti

poledni klid (malé déti na [0zku, vétsi odpocivaji v hernach
u odpocinkovych cinnosti - stolni hry, sledovani film(, poslech hudby,

cteni)

sportovni a rekreacni ¢innosti, osobni volno, zajmové aktivity dle vybéru
déti

svacina

sportovni a rekreacni ¢innosti, osobni volno, zajmové aktivity dle vybéru

deti
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18.00 - 18.30 vecere, uklid jidelny a Satny

18.30 - 20.00 vecerni hygiena, péce o télo (stfihani nehtl, myti vlas(, vyfesdvani...),
plnéni sluzeb ve spolecnych prostorech a herndach, priprava pradla na

dalsi den, prani a véSeni pradla

20.00 - 22.00 uloZeni nejmensich déti, ¢teni pohadek, ¢innosti dle individualnich zajmu
déti, sledovani vecernich program( v TV, odpocinkové Cinnosti a pfiprava

déti ke spanku dle véku

Ve dnech skolniho volna mohou byt zarfazeny celodenni nebo kratsi vylety, je mozna ucast na
nejriznéjsich sportovnich, kulturnich a spolecenskych akcich. Pokud je o vikendu v ramci
rodinné vychovy zafazena pfiprava stravovani v rodinnych skupindch, stava se pfiprava jidel
hlavni Cinnosti zejména v dopolednich hodinach. Pokud je na vikend zafazen mimoradny

program, déti jsou s nim seznameny jiz v tydnu pred vikendem.

Pobyt déti mimo zafizeni

Déti maji pravo opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika détsky domov
za Ucelem vychazky, pokud se jednd o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu nebo
omezeni v ramci opatfeni ve vychové. Déti mladsi 7 let smi travit volny Cas jen za dohledu
pedagogického pracovnika. Déti starSi mohou odchazet samostatné na vychazku dle rezimu
dne kazdy den, pokud to jejich mentalni uroven dovoli. Pedagogického pracovnika pritom
musi seznamit s mistem, kde se béhem vychazky bude nachazet. Ten provede zapis o dobé

trvani a pfesném mistu pobytu ditéte béhem vychazky a poudi dité o pravidlech bezpecnosti.

Obvykla délka vychazky nepresahuje 2 hodiny u déti mladsich 15- ti let. Déti po ukonceni
povinné Skolni dochazky mohou po svoleni feditelky nebo vedouci vychovatelky travit
vychazku mimo Pardubice na vlastni naklady. Skutecnost, Ze se chystaji odjet, musi oznamit

s dostateCnym predstihem.

Déti starsi 15 - ti let smi jet se souhlasem vychovatele na vychazku na jizdnim kole

samostatné dle jejich individudlnich schopnosti. Pfed jizdou je wvychovatel povinen
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zkontrolovat, zda je dité vybaveno ochrannou prilbou, zda jizdni kolo vyhovuje pravidlim

silni¢niho provozu a poucit jej o pravidlech silni¢niho provozu, coz stvrdi oba podpisem.

V patek nebo v sobotu Ize détem po ukonceni povinné Skolni dochdazky a po svoleni reditele
povolit mimoradnou vychazku do 24 hodin. U starsich 18 - ti let se postupuje individualné. O
povoleni mimoradné vychdzky provede pracovnik, ktery ji povolil, zapis do databazového

systému EVIX.

Odjezdy k osobam odpovédnym za vychovu, popripadé k jinym osobam

Odjezd déti mimo zafizeni na dobu delsi nez 1 den nebo pres noc je realizovan
na zakladé souhlasu teditelky DD po predchozi Zadosti o povoleni pobytu se svolenim
prisluéného OSPOD. Zadost o povoleni pobytu ditéte mimo zaFizeni musi byt do DD doruéena
nejpozdéji 3 pracovni dny pred terminem odjezdu, aby bylo moziné zajistit jeji v€asné
vyfizeni.

Dité mladsi 15 - ti let prebira na zakladé pisemného prevzeti osoba uvedena na Zadosti
o povoleni pobytu ditéte mimo zatizeni, nepozada-li v této véci pisemné o jiny postup. S
podpisem prevzeti prebird i odpovédnost za dité. Dité starsi 15 - ti let smi odjet samostatné
na zakladé Zadosti zakonného zastupce se souhlasem reditelky. Zletilé nezaopatiené osoby
nahlasi svlj odjezd nejpozdéji 3 pracovni dny socidlni pracovnici, (v jeji nepfitomnosti
vedouci vychovatelce), kterd o tom provede zapis do Knihy denni evidence a databazového

systému EVIX.

Navstévy v rodiné
V ramci zkvalitiiovani spoluprace a prace s biologickou rodinou jsou po souhlasu ditéte
realizovany navstévy v rodiné. Kazdd takova navstéva je realizovana minimalné

ve dvouclenném tymu pracovnik( a se souhlasem feditele DD.

Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami
Détsky domov usiluje o navazani a rozvijeni kontaktu s rodi¢i ¢i zakonnymi zastupci.
Respektuje pravo ditéte na udrzovani osobnich vztahU. A pravo pravidelné se stykat s rodici,

pokud to neni proti zajmu ditéte. Proto mohou rodice, zakonni zastupci Ci jiné blizké osoby
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po predchozi domluvé navstévovat dité. Navstéva je povinna dodrZovat hygienické

a epidemiologické predpisy a chovat se tak, aby neohrozila zdravi své ani ostatnich.

Navstévy probihaji v ndvstévni mistnosti a kazdd navstéva musi byt zapsana do knihy
navstév, kterd je umisténa na dvefich kancelare détského domova. Do ostatnich vnitfnich
prostord smi navstéva pouze se souhlasem feditelky. Po dobu navstévy prebira za dité
zodpovédnost zletilda navstéva. Navstéva mulze probéhnout i mimo areal DD, pokud nebyla
tato mozZnost omezena. V takovém pripadé sdéli navstéva pedagogickému pracovnikovi
misto pobytu a ten o tom provede zapis do formulare prevzeti zodpovédnosti. Povoleni k

odjezdu mimo Pardubice smi udélit pouze reditelka DD.

Navstévy musi svlj prichod ohlasit sluzbu konajicimu vychovateli, ktery dité na navstévu
uvolni. V zajmu rfadné vychovy ditéte je duleZité, aby navstéva nahlasila vychovateli, co ditéti
predala, v€etné finan¢ni hotovosti. Penize a cenné predméty si mohou déti ulozit v trezoru

v kancelafi po predchozi domluvé s reditelkou DD.

Navstéva prebira po dobu navstévy za dité odpovédnost, coz stvrzuje svym podpisem

na daném formulafri.

O navstévé provede pedagogicky pracovnik zaznam do knihy navstév a do databazového
systému EVIX. Pro navstévy plati prisny zakaz koureni a pozivani alkoholickych napoji v
aredlu DD. Navstévy respektuji rezim détského domova a platny vnitfni rad.
Pracovnik zatizeni je opravnén v zajmu Uspésné vychovy déti prerusit nebo zakazat navstévu
osob zodpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni, pokud jejich chovani pUsobi
nevhodné na vychovu ditéte nebo pokud nedodrzuji rezim domova, pfipadné platny vnitfni
rad.

Pokud chtéji osoby odpovédné za vychovu, rodice, pribuzni déti, nebo i jiné osoby predat
ditéti néjakou véc (zpravidla se jedna o obleceni, potraviny nebo penize), déje se tak se

souhlasem pedagogického pracovnika.

Navstévy vrstevnik( déti mohou probihat na zahradé a hfisti DD, v navstévni mistnosti,
pfipadné ve spolecenské mistnosti DD. Dité vidy musi informovat sluzbu konajiciho

pedagogického pracovnika, ktery tuto navstévu odsouhlasi.
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Pisemny kontakt

Pisemny kontakt ze strany osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a zaméstnanct
OSPOD neni zadnym zplUsobem omezen s vyjimkou pfipad(, kdy je divodné podezieni, Ze by
zasilka mohla mit z vychovného hlediska zavadny obsah. V tomto pripadé muze byt reditelka

nebo socidlni pracovnice pritomna pfi otevreni listovni nebo balikové zasilky.

Na naklady détského domova maji déti pravo posilat dopisy zakonnym zastupcim, pripadné
statnim organlm. Zaznamy o pisemném kontaktu provede pfislusny pedagogicky pracovnik

nebo socidlni pracovnik do databazového systému EVIX.

Poddani adresovana statnim organlim, orgdnim Uzemni samosprdvy a pravnickym a fyzickym
osobam povérenym vykonem socialné- pravni ochrany déti jsou odeslana bez kontroly

obsahu v nasledujici pracovni den po preddni pracovniklim zafizeni a jsou zaevidovana.

Telefonicky kontakt

Osoby odpovédné za vychovu nebo jiné osoby mohou volat do détského domova volat
kdykoli, nejlépe mezi 19,00 — 20,00 hodinou. V ostatni dobu nemusi byt dité z divodu
nepritomnosti ¢i vychovného zaméstnani k telefonu predano. Zapis o telefonickych hovorech

provede pfislusny pedagogicky pracovnik do databazového systému EVIX.

Telefonické hovory déti s osobami blizkymi jsou détem umoznény bezplatné v dobé, kdy toto
nenarusuje vychovny proces, nejdéle vsak do 20.30 hod. Pfislusny pedagogicky pracovnik

o telefonatu provede zapis do sesitu hovoru.

Pouzivani mobilniho telefonu

Mobilni telefon smi dité v DD vlastnit jen se souhlasem vychovatele. Pfitom je povinno:

nahlasit telefonni ¢islo a model telefonu,

- respektovat zdkaz pouzivani, pokud by to narusovalo vychovnou praci tj. v dobé
pripravy na vyucovani, besed, vystoupeni a na pokyn vychovatele,

- telefon vypnout po vecerce, pfipadné podle pokynu vychovatele jej odevzdat na
nocni pokoj vychovateld,

- respektovat zakaz pofizovani zvukovych a obrazovych zdznam( bez souhlasu

snimané osoby.
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Hostitelska péce

Hostitelskou péci lze podporovat pouze se souhlasem pfisluSného OSPOD. Jsou do ni
zarazeny predevsim déti, které nemaji moznost navstévovat vlastni rodinu ani pfibuzné, a je
v jejich zajmu navstévovat hostitelskou rodinu. V pripadé kazdé hostitelské rodiny

se postupuje individualné a podle pokyn( a ve spolupraci s prislusnym OSPOD.

Spolusprava déti

Zakladnim ¢lankem spoluspravy déti je rodinna burika.

Podil déti na fizeni skupiny spociva v uzké spolupraci pedagogickych pracovnikl a déti. Déti
maji pravo podilet se na sestavovani tydennich a rocnich plana skupiny, planovani jidelnickd
pfi spoleéném vareni, byt informovany o vSech problémech a skutecnostech, které se jich
dotykaiji.

Pfislusny vychovatel s détmi na zavér tydne provede zhodnoceni splnéni tkoll z planu tydne
a zaroven s détmi projedna plan na dalsi tyden. Pfitom dava moZnost détem se k planu

vyjadrovat.
Nejvyssi stupen podilu déti na fizeni chodu détského domova je domovni rada.

Domovni rada je ustanovena na zakladé prani a aktivity déti. Tvofi ji maximalné 2 zastupci
z kazdé rodinné skupiny, vedouci vychovatel, socidlni pracovnice a reditelka DD. Radu
svolava feditelka DD na podnét nékterého z ¢lent domovni rady. Na schizkach tesi aktudlni

problémy DD nebo pfipadné pripominky.

Nejméné jedenkrat za mésic provadi feditelka spolec¢né s vedouci vychovatelkou mésicni
hodnoceni, kterého se ucastni vSechny déti. Hodnoceni je provadéno bud s jednotlivymi
rodinnymi skupinami ¢i se vSemi détmi spole¢né. Déti jsou zde seznameny s nejdllezZitéjsimi
zménami uplynulého obdobi, pochvalami a zavaznymi tresty, ukoly a akcemi, které budou
nasledovat v dalSim obdobi. Nedilnou soucasti jsou informace o chodu celého zafizeni. Déti
maji moznost vznést svoje pfipominky a pozadavky, eventualné naméty a navrhy. Ty fesi

reditel okamzité, pripadné pfi nejblizsi prilezitosti.
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CL. 8 PRAVA A POVINNOSTI OSOB ODPOVEDNYCH ZA VYCHOVU VUCI ZARIZENI

Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu vici zafizeni jsou stanoveny v § 26 zakona

109/2002 Sh.

1) Zakonni zastupci ditéte maji pravo:
a) nainformace o ditéti, a to na zakladé své zadosti,
b) vyjadrovat se k navrhu opatfeni zasadni dualeZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpeci z prodleni a na informace o provedeném opatreni,
c) naudrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohroZujici dité,
d) na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité,
e) pisemné pozadat reditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1

pism. a) nebo c) zdkona 109/2002 Sb.

2) Zakonni zastupci maji povinnost:

a) pfi predani ditéte do uréeného zafizeni predat soucasné dokumentaci (rodny list,
obcansky priikaz nebo v pfipadé cizince cestovni pas, posledni skolni vysvédcéeni
nebo vypis z katalogového listu s vyznacenim roku Skolni dochazky, prikaz
zdravotni pojistovny, ockovaci prikaz a potvrzeni o zdravotni zpUsobilosti k
umisténi ditéte ne starsi 3 dnt),

b) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v pfipadech postupu podle § 23 odst. 1
pism. a) az c) a § 24 odst. 5 pism. a) zdkon 109/2002 S., popfipadé pozidat
pisemné v této véci o jiny postup,

c) sezndmit se s vnitinim radem zafizeni a dodrzovat jeho ustanoveni,

d) oznamit bezodkladné zatizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici
se zejména jeho zdravi a vychovy,

e) hradit ndklady na zdravotni sluzby, léciva a zdravotnické prostiedky poskytnuté
ditéti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na

jejich zadost.

Prava podle odstavce 1 pism. c), d) a e) a povinnosti podle odstavce 2 pism. a), b), c) a d) se

vztahuji i na jiné osoby odpovédné za vychovu.
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€L. 9 UHRADA PECE O DETI V ZARIZENI

Rodice jsou povinni hradit pfispévek na uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym
osobam v zafizeni. V pripadé, Ze dité nebo nezaopatiena osoba ma vlastni pravidelné prijmy,
podili se na hrazeni pfispévku. V pfipadé, Ze se zafizeni nevyplaci ptidavek na dité, zvysuje se
prispévek o 30%. Vyse prispévku na uhradu péce o déti matek umisténych v zatizeni ¢ini za
kalendarni mésic 10% z vySe rodicovského pfrispévku. Za obdobi kratsi nez 1 mésic se vyse
prispévku stanovi podle dnl. Denni Uhrada nakladd cCini jednu tficetinu vySe prispévku za

kalendarni mésic.

Rodice se na hrazeni pfispévku podileji rovhym dilem, s vyjimkou pfipad uvedenych v §28
zakona 109/2002 Sb. Vyse prispévku a podil rodicd na jeho Uhradé v jednotlivych pripadech

stanovi reditel zafizeni rozhodnutim.

Za prijmy a za spolecné posuzované osoby se povazuji zapocitatelné prijmy a spolecné

posuzované osoby podle zvlastniho pravniho predpisu.
Céstka prispévku se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru.

Rodici, ktery doloZi, Ze je on nebo osoba s nim spole¢né posuzovana pfijemcem davky
pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi, se prispévek nestanovi.
Rodici, ktery doloZi, Ze po zaplaceni ptispévku by jeho pfijem nebo pfijem s nim spoleé¢né
posuzovanych osob klesl pod soucet ¢astky Zivotniho minima podle zdkona o Zivotnim
a existenénim minimu a ¢astky normativnich nakladl na bydleni podle zdkona o statni
socialni podpore, se prispévek stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny soucet zUstal zachovan.

Pokud by takto stanoveny prispévek byl nizsi nez 100,- K¢, nestanovi se.

Rodice jsou povinni vidy po uplynuti 12 mésicli od posledniho doloZeni skute¢nosti podle
predchoziho odstavce prokazovat, Ze splnuji podminky pro snizeni nebo prominuti
prispévku, a dale bezodkladné oznamovat kazdé zmény v pfijmech, které by mohly mit vliv
na vysi prispévku. V pripadé nesplnéni téchto povinnosti se prispévek odpovidajicim
zpusobem zvysi, a to od doby, kdy uplynula Ihita pro prokdzani splnéni podminek, nebo i
zpétné od doby, kdy doslo ke zméné v prijmech.

Ze sirotciho didchodu ditéte, které nema jiny pfijem, se na Uhradu prispévku pouZije nejvyse
10%. Z jiného ptijmu ditéte se k Uhradé prispévku pouZije ¢ast pfijmu prevysujicich 50% vyse
prispévku platné pro pfrislusSnou vékovou kategorii, a to az do vyse pfispévku. Rozdil mezi
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Castkou urcenou pro Uhradu prispévku z prijmu déti a prispévkem hradi rodice. Prispévek za
kalendaini mésic se hradi nejpozdéji do 15. dne nasledujiciho mésice. Prispévek nalezi

zafizeni od prvniho dne pobytu ditéte v zafizeni.

Za dobu, po kterou je dité se souhlasem zafizeni u osob odpovédnych za vychovu
nebo ve zdravotnickém zafizeni déle nez 2 po sobé jdouci dny, sniZuje se prispévek
za kalendarni mésic o prislusny pocet dennich ¢astek véetné ¢astky za den, v némz zapocne

pobyt do 15. hodiny, a za den, v némz dité ukonci pobyt v dobé po 15. hodiné.

Za dobu, po kterou je dité na Utéku ze zatizeni, snizuje se vySe prispévku o 50% za kazdy cely

den.

Prispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu

odnéti svobody.

Zatizeni provede vyuctovani preplatkll a nedoplatkd do 15. dne mésice nasledujiciho po
provedeni Uhrady pfispévku. Vysledky vyuctovani za uplynulé ctvrtleti pisemné oznami

zafizeni osobé, kterd prispévek hradi.

Na nezaopatiené osoby se ustanoveni predchozich odstavcl pouZiji obdobné.

Vydani rozhodnuti
V souladu s § 27-30 zakona ¢. 109/2002 Sb. rozhodne feditelka o stanoveni pfispévku na
Uhradu péce poskytované umisténym détem, a to na zakladé podkladl nutnych pro

rozhodnuti, které pfipravi socialni pracovnice.

Zpuisob odvolani

Odvoldani proti rozhodnuti feditele o Uhradé péce poskytované détem v zafizeni je mozné
uvést pisemné nebo Ustné do protokolu u teditele DD do 15 dnld ode dne oznameni
rozhodnuti. Nerozhodne-li o odvolani DD sam (dle §87 zdkona 500/2004 Sbh.), postoupi
odvolani k rozhodnuti ke Krajskému uradu v Pardubicich - v kazdém rozhodnuti je toto

uvedeno.
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CL. 10 PRAVA A POVINNOSTI REDITELE

Prava a povinnosti feditele zafizeni

Reditel zafizeni je opravnén v zajmu Gspésné vychovy déti:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

j)

povolit po predchozim pisemném souhlasu pfislusného OSPOD pobyt ditéte
mimo zafizeni,

povolit ditéti s nafizenou Ustavni vychovou prechodné ubytovani mimo zafizeni
v souvislosti s jeho vzdélavanim nebo zaméstnanim,

zrusit pobyt podle pismena a) nebo prechodné ubytovani podle pismena b),
jestlize se dité radné nechova, nebo péce o néj neni dostateCné zabezpecena,
nebo doslo-li ke zméné ddvod(, pro néz byl pobyt mimo zarizeni povolen,
zakazat nebo prerusit ndvstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob
v zafizeni v pripadé jejich nevhodného chovani, které by nepfriznivé plsobilo
na vychovu déti,

byt pritomen pfi otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je
dlivodné podezieni, Ze zasilka ma z vychovného hlediska zadvadny obsah, nebo by
mohla ohrozit zdravi ¢i bezpecnost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem
propousténi ditéte ze zafizeni,

prevzit od ditéte do docasné uschovy cenné predméty, financni hotovost
prevysujici vysi kapesného a predméty ohroZujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost
déti; pisemny zdapis o prevzeti ovéreny reditelem, dalSim odbornym pracovnikem
zarizeni a ditétem je zaloZen do osobni dokumentace ditéte,

povolit détem starSim 15 let cestovat do mista pobytu nebo prechodného
ubytovani podle pismen a) a b) nebo mista podminéného umisténi mimo zaftizeni
bez dozoru,

schvalovat opatfeni ve vychové navriend prislusnym pedagogickym
pracovnikem,

zastoupit dité v béznych zéleZitostech, a pokud jeho zakonni zastupci neplni své
povinnosti nebo nejevi o dité skutecny zajem, je opravnén zastoupit dité i ve
vécech zdsadni duleZitosti, vyZzaduje-li to zajem ditéte,

Zadat dité o poskytnuti doklad( o jeho prijmech,
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k) nafidit vySetreni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou
latkou,

I) pozadat pfislusny OSPOD o informace o pomérech v rodiné ditéte, které bylo
umisténo do zafizeni, a je-li tomuto ditéti zprostfedkovavana péstounska péce
nebo osvojeni, také informace o postupu pfi tomto zprostfedkovani,

m) na zakladé pisemné Zadosti nahliZzet do spisové dokumentace vedené prislusSnym
OSPOD o ditéti umisténém v zafizeni,

n) v odlvodnénych pripadech pozadat specializované zdravotnické pracovisté o

uréeni skute¢ného véku cizincd, a to na naklady zafizeni.
Reditel zafizeni je povinen:

a) seznamit dité s jeho prdvy a povinnostmi,

b) ozndmit neprodlené OSPOD jméno a ptijmeni ditéte, jsou-li splnény podminky
pro jeho osvojeni nebo péstounskou péci,

c) predat dité podle rozhodnuti OSPOD do péce budouciho osvojitele nebo
péstouna,

d) dat prislusSnému soudu podnét ke zruseni ustavni vychovy, pominuly-li dGvody
pro jeji nafizeni,

e) predbézné projednat postup podle pismen c) az d) s prisluSnym OSPOD a
zakonnymi zastupci pfipadné jinymi osobami,

f) podat po predchozim projednani spfislusnym OSPOD soudu podnét
k prodlouzeni Ustavni vychovy, vyZzaduje-li to zajem ditéte,

g) podavat informace o ditéti zakonnym zastupctim nebo OSPOD na jejich Zadost,

h) projednat predem opatieni zdsadni duleZitosti se zdkonnymi zastupci ditéte a

s OSPOD, nehrozi-li nebezpecdi z prodleni, a bezodkladné je informovat o

provedeném opatreni,

i) informovat v zajmu zaruceni navaznosti péce pfrislusny OSPOD o nadchazejicim
propousténi ditéte ze =zafizeni, a to vterminu nejméné 6 mésicl pred

propusténim ditéte,

30



j) umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z dlvodu zletilosti, jednani se

socialnim kuratorem,

k) propustit dité mladsi 15 let podle §23 odst. 1 pism. a) aZ c) zakona 1009/2002 Sb.
pouze vdoprovodu osob odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li vtéto véci

pisemné o jiny postup,

[) zajistovat realizaci individudlniho programu rozvoje osobnosti ditéte a vést o

ném zaznamy.

Reditel zafizeni je dale povinen:

a) vydat vnitfni rad zafizeni,

b) predat dité mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu vzatizeni osobam
odpovédnym za vychovu nebo jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz
zakladé dochazi k propusténi ditéte, nedoslo-li k pfedani ditéte drive; soucasné

témto osobam preda véci, jeZ jsou ve vlastnictvi ditéte,

c) informovat nezaopatfenou osobu o moznosti podat Zadost o uzavieni smlouvy

o prodlouzeném pobytu v zafizeni,

d) informovat soud pro mlddez nebo statniho zastupce, ktery podle zvlastniho
pravniho predpisu prenechal postizeni mladistvého zatizeni, o vysledku pfijatych

opatreni,
e) oznamit uték ditéte Policii CR bezodkladné po jeho zajisténi.

Reditel zafizeni v oblasti statni spravy rozhoduje o:
a) uhradé nakladd na zdravotni péci, l1é¢iva a zdravotnické prostiedky, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byla péce vyzadana zakonnymi zastupci

ditéte, podle §2 odst. 7 pism. d) zdkona 109/2002 Sb.,

b) zamitnuti Zadosti o poskytovani plného primého zaopatieni podle §2 odst. 6

zédkona 109/2002 Sb.,

c) zamitnuti Zadosti o povoleni pobytu podle §23 odst. 1 pism. a) nebo c) zdkona

109/2002 Sb.,

d) zruseni pobytu podle §23 odst. 1 pism. d) zdkona 109/2002 Sb.,
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e) vysi prispévku na dhradu péce poskytované détem nebo nezaopatfenym osobam

v zarizenich podle §27 az §29 zdkona 109/2002 Sb.

CL. 11 BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVi

Postup pfi Urazech

V pripadé vzniku Urazu je povinnosti vSech pracovniki détského domova poskytnout
postizenému bezodkladnou a kvalifikovanou prvni pomoc. V pfipadé vzniku i drobného urazu
je kazdé dité povinno oznamit Uraz (vlastni i Uraz jiného ditéte) kterémukoli zaméstnanci DD.
V pfipadé vétsiho Urazu je povinnosti vSech pracovnikl ihned ptivolat Iékare, vyplnit fadné
hlaseni o Uraze a predlozit je reditelce. O oSetfeni provede postizena osoba nebo jeji pfimy

nadfizeny zapis do knihy uraz(.

Zdravotni péce a zdravotni prevence
Zodpovédnym pracovnikem v oblasti zdravotnické péce o déti je vedouci vychovatelka.
Spolupracuje s détskou lékafkou a ostatnimi specialisty, ktefi pecuji o déti. DD ma pravo

na vybér Iékafe nebo jiného odborného pracovnika nebo poskytovatele zdravotnich sluzeb.

Pro pfipad prvni pomoci je détsky domov vybaven lékarnickami, které jsou umistény
v kabinetu vychovatell, nocnim pokoji vychovatelll, v kancelafi, vkuchyni a vdilné.
Za jejich doplnovani zodpovida urceny pracovnik. VSichni pedagogicti pracovnici maiji

povinnost se v poskytovani prvni pomoci dale vzdélavat.

Pokud ma dité zdravotni problémy, ma povinnost toto ihned ohlasit pedagogickému
pracovnikovi konajicimu sluzbu. Ten zvazi situaci a v pripadé potreby umisti dité na pokoj,
dle potreby zatidi okamzité nebo dodatecné lékarské oSetieni. O téchto udalostech provede
zapis do databazového systému EVIX a Knihy denni evidence, v pfipadé podani medikace do

sesitu léka.
Za umisténi ditéte na pokoji (ze zdravotnich divodd) zodpovida pfislusny pedagogicky
pracovnik (véetné podani lék( a stravy). O podani €kl provede zapis.

V pfipadé, Ze dité akutné onemocni nebo pfi planované kontrole u lékafe mu bude
predepsana medikace, vychovatel z rodinné skupiny, pfip. jiny pracovnik, pokud se tak

domluvi, vyzvedne léky v |ékarné a pfipravi rozpis Iékl na nocni pokoj. Vsichni pracovnici

32



jsou povinni se seznamit s touto medikaci a odpovidaji za podani Iékl. Na rozpisu medikace
svym podpisem provedou zdznam. Pokud je na zdkladé Iékafe medikace ukoncena, jsou

zbyvajici |éky uloZzeny v Iékarné na nocnim pokoji vychovateld.

Pokud lékar predepiSe léky, které nejsou akutné potreba (Iéky na rymu, kasel, masti, apod.),
uloZi je vychovatel, ktery je vyzved|, do Iékdrny na nocni pokoj vychovatel(l. Stejné tak
naplasti, obvazy a jiny zdravotni materidl, ktery détsky domov zakoupi na doplnéni vybaveni
lékarny.

Pfi ukonceni IéCby a podani posledniho |éku o tom provede zapis do databdzového systému

EVIX pracovnik, ktery lék podal.

Zdravotni opatreni zasadni dllezZitosti (operace, apod.) projedna reditelka nebo ji povéreny
pracovnik se zakonnym zastupcem predem, pokud nehrozi nebezpeci z prodleni. V pfipadé

hospitalizace informuje socialni pracovnik zakonné zastupce.

Pedagogicti pracovnici z dané skupiny nebo socialni pracovnik dité v nemocnici navstévuji a

zajisti doruceni véci osobni potreby.

Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech
Pfi planovani zaméstnani déti zvazi prislusny pedagogicky pracovnik rizika, ktera mohou
plynout z Cinnosti, a prfed zahajenim zaméstnani déti radné pouci o nutnosti zachovat

bezpecnostni pravidla. Totéz plati pfi kazdé individualni vychazce déti.

Postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami

Pri zjisténi intoxikace ditéte alkoholem nebo jinou navykovou latkou zvazi pedagogicky
pracovnik stupen intoxikace a hroziciho nebezpedi. V pfipadé nutnosti okamzité pomoci
nebo v pfipadé, Ze si neni jisty stavem ditéte, pfivold zachrannou sluzbu na tel. 155.
V pfipadé, Ze neni nutna okamiZita pomoc, ulozi dité na pokoj nebo zdravotni izolaci a
vykonava nad nim dohled. O intoxikaci provede zapis do databazového systému EVIX a knihy

denni evidence. Dale informuje rfeditelku a vedouci vychovatelku.

Nasledujici den vedouci vychovatel, pripadné feditel, reSi celou situaci s odbornymi

pracovniky, v pfipadé zjisténi, ze ditéti podala navykovou latku cizi osoba, informuje socialni
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pracovnice Policii CR. Socidlni pracovnik o prestupku informuje zdkonného zastupce a

prislusného pracovnika OSPOD.

Postup pfi sebeposkozovani nebo sebevrazedném pokusu

Pri zjisténi sebeposkozovani nebo pfi sebevrazedném pokusu zvazi pedagogicky pracovnik
stupen hroziciho nebezpedi. V pfipadé nutnosti okamzité pomoci nebo v pfipadé, Ze si neni
jisty stavem ditéte, pfivold zachrannou sluzbu na tel. 155. V pfipadé, Ze neni nutnd okamzita
pomoc, uloZi dité na pokoj nebo zdravotni izolaci a vykonavd nad nim dohled.
O sebeposkozovani nebo sebevrazedném pokusu provede zapis do databazového systému

EVIX a knihy denni evidence. Dale informuje feditelku a vedouci vychovatelku.

Nasledujici den vedouci vychovatel, pfipadné freditel, reSi celou situaci s odbornymi
pracovniky. Socidlni pracovnik o prestupku informuje zakonného zastupce a pfrislusného

pracovnika OSPOD.

Postup v pripadé agresivity ditéte
Prislusny pedagogicky pracovnik si poc¢ind obdobné jako v pfipadé intoxikace pouze stim
rozdilem, Ze se snaZi dité izolovat od ostatnich tak, aby nedoslo k poskozeni jejich zdravi

a zdravi samotného ditéte.

CL. 12 STiZNOSTI, NAMETY A PRIPOMINKY

Postup pfi vyfizovani stiznosti je podrobné upraven v metodickém pokynu feditelky
Détského domova Pardubice, ktery je k nahlédnuti na webovych strankdch domova nebo u

socialni pracovnice.

Kdo si maze stéZovat

Na kvalitu a zplsob péce o ohroZené déti je mozZné podat stiznost, namitku a pripominku.

Podat ji mohou samotné déti, jejich zakonni zastupci a rodinni pfislusnici, pracovnici

détského domova, fyzické nebo pravnické osoby.
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Jakym zplUsobem je mozné podat stiznost, namét a pripominku

Stiznost, namét Ci pripominku lze podat Ustné, telefonicky, pisemné, e-mailem, anonymné.
PFi jejich poddvani je zaru€ena diskrétnost a divéra, objektivita, rovnopravnost zi¢astnénych
stran a moznost odvolani. Pokud stéZovatel stiZznost nechce podat pfimo, mizZe vyuZit i
anonymni schranku. Anonymni schranka je umisténa na viditelném misté v prostorach
détského domova. Jednou tydné, a to vidy vpondéli bude schranka oteviena
a stiznosti postoupeny k feSeni. Schranku je opravnén otevfit feditel domova nebo jim
povéreny pracovnik vzdy za pritomnosti svédka a u stiznosti je zaznamenano, Ze byla podana

anonymne.

Lhata na vyfizovani stiZznosti a jeji evidence
Lhta pro vyfizeni stiznosti je 30 kalendarnich dni ode dne podani.
Jakdkoliv stiznost musi byt evidovana a zapsdna do protokolu o podani stiznosti v Knize

evidence stiznosti. U Ustni a telefonické stiznosti se provede zapis do ,Protokolu o podani

stiznosti“. Elektronicky podana stiznost se vytiskne.

CL. 13 VYJIMKY Z USTANOVENiIi TOHOTO RADU

Vyjimky z ustanoveni tohoto fadu smi povolit pouze tfeditel zafizeni.

V Pardubicich dne 24. 4. 2017 Mgr. Katefina Fialova
Reditelka DD Pardubice
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