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ZARIZENI
Détsky domov Pardubice, Ke Tvrzi 235, Bilé Pfredmésti, 530 03 Pardubice (dale
jen DD) telefon: 466 611 470, fax: 466 611 017, e-mail:

detskydomov.pce@quick.cz, www.ddpardubice.cz je zafizeni, jehoz Gcelem

je zajistovat nezletilé osobé, a to zpravidla ve véku od 3 do 18 let, pfipadné
zletilé osobé do 19 let, na zakladé rozhodnuti soudu o Ustavni vychové nebo o
predbézném opatreni nahradni vychovnou péci jinak poskytovanou osobami
odpovédnymi za vychovu v zajmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a
vzdélavani. Détsky domov mize zletilé nezaopatiené osobé pfipravujici se na
budouci povolani na zakladé Zadosti poskytovat plné pfimé zaopatfeni i po
ukonceni vykonu ustavni vychovy, nejdéle vSak do veéku 26 let, podle smlouvy
uzaviené mezi nezaopatfenou osobou a zafizenim nejpozdéji do 1 roku od
ukondéeni Ustavni vychovy.

Détsky domov zajistuje péci o déti s nafizenou Ustavni vychovou, které nemaji
zavazné poruchy chovani.

Détsky domov Pardubice pecuje o déti podle jejich individualnich potreb. Ve vztahu k
détem plni zejména Ukoly vychovné, vzdélavaci a socialni. V prlibéhu adaptace ditéte
je klicovym pracovnikem zpracovan individudlni program rozvoje osobnosti ditéte
(PROD).


mailto:detskydomov.pce@quick.cz,
http://www.ddpardubice.cz/

DD spolupracuje s rodinou ditéte a poskytuje ji pomoc pfi zajiStovani zalezitosti
tykajicich se ditéte, véetné rodinné terapie a nacviku rodi¢ovskych a jinych dovednosti
nezbytnych pro vychovu a péci v rodiné.
DD poskytuje pédi rovnéz détem, které nejsou obcany CR a spliiuji podminky stanovené
zakonem €. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochrané déti v platném znéni, neni — li
zejména odlisSny matersky jazyk dlivodem takové dité nepfijmout.
Soucasti zarizeni jsou:

- Détsky domov — hlavni budova, Ke Tvrzi 235, Pardubice

- byt ¢. 1 - Pardubice, Gagarinova 383

- byt €. 2 - Pardubice, Brozkova 432, 10. patro

- byt ¢. 3 — Pardubice, Brozikova 432, pfizemi

- garsoniéra ¢. 1 — Pardubice, Okrajova 294

- garsoniéra ¢. 2 - Pardubice, Gagarinova 380
Ztizovatelem Détského domova Pardubice je Pardubicky kraj. Statutarnim organem je
reditelka, ktera je jmenovana Radou Pardubického kraje a zodpovida za provoz
détského domova.
V dobé nepfitomnosti feditelky ji zastupuje vedouci vychovatelka.
Reditelce domova je pfimo podiizena vedouci vychovatelka, hospodarka — mzdova
Ucetni a socidlni pracovnice, case managerka. Za Uroven vychovné vzdélavaci
prace zodpovida reditelce domova vedouci vychovatelka, ktera fidi a kontroluje
praci vSech pedagogickych pracovnikd. Za vychovnou praci jednotlivych rodinnych
skupin zodpovidaji kli¢ovi vychovatelé.
Za provoz domova po strance ekonomické a hospodarské zodpovida feditelce
hospodarka a externi firma zpracovavajici Ucetnictvi.
Hospodarce jsou podfizeni nasledujici provozni zaméstnanci:

- uklizecky, které zodpovidaji zejména za poradek v aredlu domova,

- Udrzbdt, ktery zodpovida zejména za provoz kotelny, zajistuje bézné opravy

a udrzbu budov, zahrady a osobniho automobilu.

Reditelka, socialni pracovnice, vedouci vychovatelka, case managerka a
vychovatelé spolupracuji s rodinou ditéte a poskytuji ji pomoc pfi zajistovani
zalezitosti tykajicich se ditéte, vCetné rodinné terapie a nacviku rodi¢ovskych a
jinych dovednosti nezbytnych pro vychovu a péci v rodiné. DD poskytuje
podporu pfi pfechodu ditéte do jeho plvodniho prostfedi nebo pfi jeho
premisténi do nahradni rodinné péce. Dale pak DD poskytuje podporu zletilym détem
odchazejicim z domova do bézného Zivota, je s nimi v kontaktu po odchodu a pomaha
jim v pripadé jejich potreby dle moznosti DD.



CL. 2 POSTUP PRI PRIJIMANI, PREMiSTOVANi A PROPOUSTENI DETi

PFijimani déti

Do DD jsou pfijimany déti na zakladé rozhodnuti soudu. Do détského domova se
neprijimaji déti, které jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky a podle
stanoviska lékare vyzaduji odbornou zdravotni péci, kterou jim nelze poskytnout
v ramci pobytu v détském domové. Dale nejsou prijimany déti s psychiatrickym
onemocnénim: schizofrenie, bipolarni porucha, tézké depresivni a Uzkostné stavy
vyzadujici psychiatrickou Iécbu.

Dité prevezme reditelka détského domova a socidlni pracovnice, preberou od
doprovodu ditéte (socialni pracovnik z OSPOD, zakonny zastupce, pracovnici
zafizeni odkud dité prichazi....) potfebnou dokumentaci a predaji si informace o
ditéti. Vedouci vychovatelka nebo klicovy pracovnik ditéte provede s ditétem
prvni seznameni s prostory détského domova a rodinnou skupinou, kam bylo
zarazeno, dale mu ukaze loznici, kde bude spat. S vychovatelem (vychovatelkou)
ve skupiné provedou seznam osobnich véci, ktery se zakladd do dokumentace
ditéte. Dale se postupné seznami s vnitinim fadem, s pravidly o bezpecnosti,
rezimem dne, pravidly pfi prijeti a pravidly rodinné skupiny. O vSem bude
proveden zapis na predepsaném formulafi a uloZzen v kancelafi v osobnim spise
ditéte. Podle stari a samostatnosti bude pripadné provedeno pouceni o bezpecné
cesté do Skoly a ze sSkoly a bude o tomto proveden zapis, ktery se uloZi do
osobniho spisu ditéte

Socialni pracovnik prevezme vSechny nalezité dokumenty (pravomocné nebo
vykonatelné rozhodnuti soudu, rodny list, ob¢ansky priikaz, Skolni vysvédceni, ockovaci
prikaz, karticku zdravotni pojistovny, prohlaseni o bezinfekénosti), zaloZi osobni spis
ditéte a zada zakladni Udaje do databazového systému EVIX. O pfijeti nezletilého
ditéte socialni pracovnice informuje pfislusny soud, OSPOD a zakonné zastupce,

pripravi podklady pro rozhodnuti reditele o vysi prispévku na Uhradu péce.

Smluvni pobyt zletilych nezaopatrenych osob v zarizeni

DD mlZe na zakladé zadosti poskytovat plné pfimé zaopatfeni zletilé
nezaopatrené osobé po ukonceni vykonu Ustavni vychovy pfipravujici se na
budouci povolani, nejdéle vSak do véku 26 let podle smlouvy uzaviené mezi

nezaopatfrenou osobou a zafizenim nejpozdéji do 1 roku od ukonceni Ustavni
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vychovy. S blizici se zletilosti ditéte ve spolupraci s OSPOD svola pripadovou
konferenci, kde za ucasti OSPOD, socialniho kuratora pro dospélé, zastupcl
neziskovych organizaci, zakonnych zastupcl ditéte, pripadné dalSich osob

blizkych, je reSena budoucnost ditéte po nabyti zletilosti.

Postup pfi pfemistovani déti do jiného Ustavniho zafizeni
Dité mlze byt premisténo do jiného Ustavniho zafizeni pouze na zakladé rozhodnuti
prislusného soudu. Premisténi je feSeno ve spolupraci s OSPOD a s prislusSnym

zarizenim.

Pravidla pro propousténi déti

Reditelka DD ukonéi pobyt ditéte v zafizeni

- jestlize soud zrusil ustavni vychovu, neprodlouzil platnost predbézného
opatteni nebo ho zrusil

- dosahne-li zletilosti (v pfipadé rozhodnuti soudu o nafizeni Ustavni vychovy do
19 let dosazenim véku), pokud v zarizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni
pripravy na povolani

- jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo svéreni ditéte do péstounské péce
nabylo pravni moci

- u zletilych nezaopatienych déti na zakladé dohody mezi nimi a DD nebo na

zakladé uplynuti vypovédni Ihlity smlouvy o poskytovani piného pfimého zaopatieni

Pred planovanym ukoncenim pobytu ditéte v domoveé po dosazenim zletilosti (pfipadné
po dokonceni studia) ma klicovy pracovnik ditéte ve spolupraci se socidlnim
pracovnikem, kuratorem pro dospélé prislusného Gradu, za povinnost priibézné s
ditétem zvaZovat moznosti jeho budouciho bydleni a pracovniho uplatnéni a po
vzajemné dohodé najit nejvhodnéjsi reseni.
Socialni pracovnik v zajmu zaruceni navaznosti péce informuje pfislusny obecni urad
obce s rozsifenou plsobnosti o nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to
nejdéle pdl roku pred propusténim.
Ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt v zafizeni z dlvodu dosazeni zletilosti, pFip. véku
19 ti let, byla-li mu prodlouZena Ustavni vychova, prip. pri ukonéeni pobytu na
zakladé dohody, se podle jeho skutecné potieby v dobé propusténi poskytne vécna
pomoc nebo jednorazovy penézity prispévek. Ve spolupraci s prislusnym socialnim
odborem se ditéti poskytuje poradenska pomoc k zajisténi bydleni a prace. I po
opusténi DD je mu poskytovana poradenska pomoc pfi feseni tizivych zivotnich
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situaci. VySe jednorazového prispévku pfi odchodu je vypocitana v souladu
s narizenim vlady ¢. 460/2013 Sb. Pravidla pro vypocet ¢astky vécné pomoci nebo
jednorazového penézitého prispévku jsou upraveny vnitfni smérnici. Jeho
poskytnuti zajiStuje socialni pracovnice domova.

V pripadech, kdy je Ustavni vychova zruSena, preda reditelka, jeji zastupce nebo
socialni pracovnice dité spolecné s dokumentaci osobé odpovédné za vychovu ditéte,

o predani je sepsan protokol, ktery odpovédna osoba pfi prevzeti podepise.

CL. 3 ORGANIZACE VYCHOVNE VZDELAVACI CINNOSTI

Organizace vychovnych €innosti

Organizace vychovnych cinnosti probihd v nepretrzitém provozu détského domova.
Vlastni vychovné vzdélavaci prace je organizovana v rodinnych skupinach. Je uréena
rocnim planem vychovné vzdélavaci Cinnosti DD a rodinné skupiny, tydennim
programem vychovné vzdélavaci ¢innosti, rezimem dne, programem rozvoje osobnosti
ditéte a minimalnim preventivnim programem DD.

Vychova déti musi byt realizovana tak, aby respektovala vlastnosti a schopnosti
déti a byla v souladu s pravnimi, pedagogickymi, psychologickymi,
bezpecnostnimi a hygienickymi pozadavky. Vychovné vzdélavaci cinnost je

zaznamenavana do Knihy denni evidence a databazového systému EVIX.

Vzdélavani

Déti se zpravidla od 3 let vzdélavaji ve Skolskych zafizenich, ktera nejsou soucasti
détského domova. Déti predskolniho véku dochdzeji do materskych Skol, pokud
mozno v blizkém okoli détského domova. Déti Skolniho véku navstévuji zakladni
Skoly v Pardubicich a blizkém okoli.

Pokud nové prijaté dité jiz navstévuje jinou zakladni Skolu v a nechce ji zménit,
pristupuje se k vybéru skoly individudlné i s respektem k prani ditéte na zachovani
stavajiciho Skolniho prostredi.

Aktualni informace o Skole, kterou dité navstévuje zadava do databaze Evix klicovy
pracovnik ditéte. Dit&, které ukoncilo povinnou Skolni dochazku, dochazi, pfip. dojizdi
do stfednich Skol a ucilist, kde se pripravuje na budouci povolani. S vybérem
vhodné skoly pomahaji détem dle jejich schopnosti a zajm{ vychovatelé, a to
predevsim klicovy pracovnik ditéte, pfipadné i zakonni zastupci. Pokud neni denni

dojizdéni déti mozné, ma freditelka pravo povolit prechodné ubytovani mimo



zarizeni. Studenti maji moznost dale pokracovat ve vzdélavani na vyssi odborné
Skole nebo vysoké Skole dle svého vybéru.

Pripravé do sSkoly je denné vymezen vhodny a priméreny Cas dle véku a schopnosti
déti. Vychovatelé dohlizi na spravné vypracovani domacich ukoll, na dopliovani a
procvicovani uciva, na pfipravu pomdcek a potieb do skoly, sleduji prospéch a chovani
déti na vSech stupnich vzdélavani. Udrzuji pravidelny kontakt se Skolami, Ucastni se
tfidnich schlizek.

Za v€asny odchod déti do materskych a zakladnich Skol a za jejich fadné obleceni
dle pocasi zodpovidaji vychovatelé, asistentka pedagoga. Déti, které navstévuji 1.
tfidu zakladni skoly, popfipadé déti, jejichz mentalni Groven to vyzaduje a déti
navstévujici materskou Skolu, doprovazi a vyzvedava predem urceny asistent
pedagoga, vychovatelé, vedouci vychovatelka, feditelka nebo socialni pracovnice.
Ostatni déti odchazeji do Skoly samostatné a samostatné se zase vraceji zpét.
Pred prvni samostatnou cestou do Skoly je dité pouceno o bezpecné cesté do Skoly

a zpét. Samostatné sepiSe cestu do sSkoly, ktera se ulozi v jeho dokumentaci.

Absenci ditéte oznamuje sSkole telefonicky nebo emailem pedagogicky pracovnik,
ktery ma v dobé&, kdy vznikne dlvod absence, sluzbu, pfipadné vedouci
vychovatelka (v dobé jeji nepfitomnosti socidlni pracovnice nebo feditelka).
Zaroven ditéti odhlasi obéd ve Skolni jidelné a omluvi jeho nepfitomnosti na
zajmovém krouzku. Po ukonceni absence Zaka ve Skole zajisti pisemnou

omluvenku vychovatel ze skupiny.

Organizace zajmovych Cinnosti

Na zacatku Skolniho roku v kazdé rodinné skupiné probéhne na zakladé individualnich
potteb a zajmU kazdého ditéte vybér zajmovych aktivit, na které déti budou dochazet
mimo détsky domov. S vybérem vhodného krouzku pomahaji vSichni vychovatelé ve
skupiné, zejména klicovy pracovnik ditéte. Jeho vybér odsouhlasi vedouci
vychovatelka a feditelka. Na zakladé tohoto vybéru je sestaven prehled zajmovych
aktivit vSech déti détského domova (nazev krouzku, ktery den a v jakém Case probiha,
a kontakt na odpovédnou osobu) a tento prehled je umistén na nasténce v kazdé
herné, v kabineté vychovateld, v kancelafi a na nocnim pokoji. Klicovy pracovnik
ditéte zapiSe vybranou aktivitu do systému EVIX. Tento prehled je pribézné
aktualizovan. Za vytvoreni prehledu zajmovych aktivit odpovidd vedouci
vychovatelka.

Dale probiha rozvoj zajmovych aktivit béhem vychovné vzdélavaci ¢innosti v détském

domoveé. Podrobnéji je toto rozpracovano v celoro¢nim planu vychovné vzdélavaci



¢innosti kazdé skupiny, dale v tydennich programech a jejich naplnéni je zaznamenano

v Knize denni evidence a v databazovém systému EVIX.

Systém prevence socidlné patologickych jevu

Détsky domov ma svého metodika prevence, ktery zodpovida za napliovani
vypracovaného systému prevence spolu s feditelkou zafizeni. Metodik prevence
je odpovédny za vytvoreni Minimalniho preventivniho programu, ktery je prilohou
celoro¢niho planu prace vychovné vzdélavaci ¢innosti détského domova. Cile v
ném obsazené jsou pracovniky détského domova napliovany pfi vychovné
vzdélavacich ¢innostech rodinnych skupin. Dale pfi besedach a jinych aktivitach
détského domova s externimi poradci nebo organizacemi. Pfi prevenci socialné
patologickych jevd a minimalizaci rizik pedagogicti pracovnici spolupracuji se

vSemi osobami zainteresovanymi do Zivota déti (rodina, ucitelé, vedouci krouzkd).

CL. 4. ORGANIZACE PECE O DETI V ZARIZENi

Zarazovani déti do rodinnych skupin

V détském domové je 7 rodinnych skupin, z toho ctyfi rodinné skupiny jsou v bytech
mimo hlavni budovu DD, v jedné rodinné skupiné v garsonkach jsou déti, které jiz
zletily a pfipravuji se na samostatny zivot. Na hlavni budové domova jsou 3 rodinné
skupiny, z nichZ jednu tvori déti jejichz vék se blizi zletilosti a které se za podpory a
dohledu case managerky pfipravuji na odchod z DD nebo na prechod do tréninkovych
garsonek. O zarazeni ditéte do pfislusné rodinné skupiny rozhodne feditelka na zakladé
navrhu vedouci vychovatelky.

Sourozenci se zarazuji do jedné rodinné skupiny; vyjimecné je mozné zaradit je do
rliznych rodinnych skupin, zejména z vychovnych dlvod{ a na prani déti, s tim,

Ze se snazime o vytvoreni podminek k jejich zafazeni do jedné skupiny.

Ubytovani déti

Déti jsou ubytovany na hlavni budové détského domova nebo v bytech, které ma
domov k dispozici na sidlisti Polabiny v Pardubicich.

- vbudové DD
K ubytovani déti slouzi pokoje v prvnim a druhém podlazi budovy. Kazdé dité ma
své lGzko, pokud si dité pozada ma uzamykatelnou skfifiku pro ukladani osobnich
véci, skrinku na obleceni. Kazda rodinna skupina ma k dispozici svoji hernu —
obyvaci pokoj s kuchynskou linkou, socialni zafizeni, vSechny déti maji k dispozici
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spole¢enskou mistnost a spolecnou Satnu v pfizemi. Mimo budovu se nachazi
rozlehla zahrada se sportovnimi i rekreanimi prvky pro potreby vSech rodinnych
skupin.
- vbyté

Déti jsou ubytovany v bytech o velikosti 3+1 (byt ¢. 1 a 2) a 4+1 (byt ¢. 3).
v bytech jsou 2 loznice, obyvak, spolec¢na koupelna a WC, kuchyn. Byt ¢. 3 ma 3
loZnice. Déti umisténé v bytech mohou vyuzivat spole¢né prostory hlavni budovy
DD.

- v garsoniére

Zletilé nezaopatfené déti mohou byt ubytovany v garsoniéfe, provoz v ni je

upraven vnitfni smérnici.

PIné pfimé zaopatreni

Umisténym détem a nezaopatienym osobam je poskytovano pIné primé
zaopatieni, a to stravovani, ubytovani, osaceni, ucebni potfeby a pomdicky,
nezbytné nutné naklady na vzdélani, naklady na zdravotni péci, léCiva a
zdravotnické prostredky, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud
nebyla péce vyzadana osobami odpovédnymi za vychovu, kapesné, osobni dary
a jednorazova pomoc pti odchodu zletilych ze zafizeni, doprava do sidla skoly.
Détem v domové mohou byt dale hrazeny potieby pro vyuziti volného casu a
rekreaci, naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou cinnost,
naklady na soutézni akce, rekreace a v souladu s vnitfni smérnici naklady na

dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.

Postup v pripadé docasného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v
zafizeni

K docasnému preruseni poskytovani péce v DD mize dojit ve vyjimecnych situacich —
v pripadé uvaleni vazby, vykonu trestu odnéti svobody nebo pfi hospitalizaci ditéte. V
téchto pFipadech DD neposkytuje ditéti pIné pfimé zaopatteni.

Pokud feditel povoli pobyt ditéte mimo zafizeni u rodicl, pfipadné jinych osob,
potfeby ditéte hradi osoba, u niz dité pobyva.



Materialni zabezpeceni

Déti v détském domové jsou po vSech strankach materidlné zabezpeceny. Po
prichodu do détského domova si dité udéla soupis svého obleceni. Détem, které
neumi psat, udéla soupis jejich osobniho obleceni vychovatel z rodinné skupiny,
popf. vedouci vychovatelka. Nové prijatému ditéti vyda pradlo vychovatel nebo
asistent z jeho rodinné skupiny, pfipadné vedouci vychovatelka. Pokud ditéti chybi
néjaké pradlo, pripadné obuv, aktovka, prezlvky, nakup zajisti asistent nebo
vychovatel ze skupiny, vychovatel ve sluzbé pripadné vedouci vychovatelka.

Po prichodu ze skoly je povinnosti vSech déti se prezout a previéct do domaciho
obleceni, Skolni obuv fadné ulozit v Satné a obleceni ve své skfini.

Cisté pradlo do $koly, na ven a na doma a nahradni oble¢eni maji déti uloZzené ve své
skiini. Je zakazané bez védomi pedagogického pracovnika toto pradlo ménit a predavat
jinym détem. Déti mohou mit vlastni pradlo, musi provést jeho soupis. Déti se
podileji dle svych schopnosti na udrzovani Cistoty a funkénosti svého pradla.

Za nakup pradla a obuvi odpovidaji asistenti pedagoga, popf. vychovatelé. Podle
miry samostatnosti a schopnosti nadkupu si déti mohou kupovat po dohodé s
vychovateli oSaceni samy.

Skolni potfeby maiji déti uloZeny ve 3kolnich taskéach, pracovnich stolech a osobnich

skrinich na pokojich a nebo ve spolecnych prostorach skupiny.

Vlastni véci mohou mit déti jen s védomim prislusného pedagoga, pokud neohrozi
zdravi majitele ani ostatnich déti a uzivaji se k Ucelu, ke kterému slouzi. Je zakazano
pouzivat elektrické spotiebice, které neodpovidaji svym stavem platnym predpisim.
Je povinnosti ditéte predlozit vlastni elektrické spotiebice ke kontrole a pravidelné
roCni revizi elektrickych zafizeni. Prfedméty, které jsou nebezpecné nebo
neodpovidaji svoji povahou véku ditéte, vychovatel prevezme a ulozi docCasné k
feditelce. O prevzeti véci provede zapis ovéreny rfeditelkou DD a ditétem. Zapis

zaloZi do spisu ditéte.

Financni prostiredky déti
Nezletilym détem s vlastnimi pfijmy (napf. sirotci dlichod) jsou financni prostfedky
ukladany na vkladni knizky prfipadné na jiny Ucet, jejichz evidenci vede socialni

pracovnice.



Financni prostfedky, které nejsou pravidelnym pfijmem a které nepodléhaji
povinnosti prispivat na pobyt ditéte v DD napf. pfilezitostné pracovni Cinnosti,
vlastni Uspory, apod. nalezi v pIné vysi ditéti. Financ¢ni prostfedky déti (jedna se
o déti s vlastnimi prijmy) jsou evidovany na vkladnich knizkach. Na vkladni knizky
jsou ukladany détem s vlastnimi pfijmy preplatky sirotéich dlchod@, pripadné
pojistné plInéni pfi Urazu, vlastni Uspory (pokud si to dité preje). Vkladni knizka
mlZe byt zaloZena i ditéti, které nema pravidelny vlastni pfijem, ale ma zajem
ulozit si napf. vlastni Uspory, pojistné apod. V détském domové vede presnou
evidenci vkladnich knizek socialni pracovnik.

Zletilé déti si se svymi prijmy hospodafi samostatné, pokud nepozadaji, aby byl

zachovan postup jako v dobé jejich nezletilosti.

Stravovani

Détsky domov zajistuje celodenni stravovani. Rozsah poskytovanych sluzeb: snidané,
presnidavka, obéd, svacina, vecere, pripadné II. vecere.

Ve Skolnim roce v dobé, kdy probiha vyuka, chodi déti na obédy do Skolnich jidelen
pri Skolnim zafizeni. V ostatnich pripadech stravovani déti zajiStuji pracovnici v
jednotlivych rodinnych skupinach. Pri pfipravé stravy se fidi vydanou smérnici a
souvisejicimi predpisy. Za vytvoreni rozpisu varenych jidel, nakup, pfipravu stravy,
uklid a nasledné vyuctovani zodpovida prislusny pedagogicky pracovnik.

Neni povoleno z hygienickych dlvodd uchovavat jidlo na loznicich déti.

Zletilé déti ubytované v garsoniérach se stravuji samostatné. Samostatné se

stravuji i déti zafazené do 4. rodinné skupiny v ramci pfipravy na samostatny Zivot.

Pitny rezim

Za dodrzovani pitného rezimu zodpovida pedagogicky pracovnik ve sluzbé.
Tekutiny jsou k dispozici v herné rodinné skupin, v bytech jsou k dispozici v
kuchyni. Jako napoje slouzi ¢aj, Stava, mléko, kakao, bild kava, ovocné miléko,

ovocny Caj apod. Napoje se doplfiuji priibézné dle potfeby béhem dne.

Nadobi
Cistotu nadobi zajistuji pedagogicti pracovnici jednotlivych rodinnych skupin ve

spolupraci s détmi, které se do této Cinnosti zapojuji dle véku a svych schopnosti.

10



Uték a nevraceni se z vychazky

Utékem se rozumi kazdé neopravnéné opusténi détského domova.

PFi zjiSténi Utéku a nevraceni se z vychazky pedagogicky pracovnik ve sluzbé
provede oznameni telefonicky nebo osobné feditelce détského domova nebo jeji
zastupkyni. Neprodlené Uték ditéte nahlasi na Policii Ceské republiky a zde si
vyzada Gredni zaznam o podani vysvétleni a preda ho socialni pracovnici DD.
Pedagogicky pracovnik ve sluzbé zapiSe Udaje o Utéku do Knihy denni evidence
a databazového systému EVIX. Reditelka zafizeni provede zapis do Knihy Gtékd.
Po vypatrani ditéte jej prevezme reditelka, vedouci vychovatelka nebo socialni
pracovnik

Uték a navrat z GUtéku nejpozdé&ji ndsledujici pracovni den ozndmi socidlni
pracovnik DD prislusnému organu socialnépravni ochrany déti, soudu a zakonnym

zastupclm ditéte.

Nevraceni se z pobytu u rodicu, pfipadné jinych osob

Pri zjisténi, Ze se dité nevratilo ve stanovené dobé z povoleného pobytu mimo DD, je
povinnosti sluzbu konajiciho pedagogického pracovnika ihned telefonicky provérit
situaci u osoby, u které dité pobyvalo a z jakého dlvodu se nevratilo do détského
domova. Dale o této skuteCnosti neprodlené informuje reditele détského domova a
socidlni pracovnici a po konzultaci s nimi pripadn& nahlasi na PCR. Nejpozdéii
nasledujici pracovni den udalost oznami socidlni pracovnik détského domova na
prislusném OSPOD, prislusnému soudu a v pFipadé, Ze dité pobyvalo u jiné osoby nez

u zakonného zastupce, oznami tuto skutecnost i jemu.

CL. 5 PRAVA A POVINNOSTI DETi

Dité umisténé v zafrizeni ma pravo:
a) na zajisténi plného pfimého zaopatreni,

b) na rozvijeni télesnych, duSevnich a citovych schopnosti a socidlnich
dovednosti,

c) na respektovani lidské dlstojnosti,

d) na spolec¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti
ve vyvoji a vztazich sourozencd,

e) na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani

v souladu s jeho schopnostmi, nadanim a potiebami,
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f)

9)

h)

1)

k)

na svobodu naboZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob
odpovédnych za vychovu usmérfovat dité v mife odpovidajici jeho
rozumovym schopnostem,

byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem
nebo opatrovnikem ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zakona bez
pritomnosti tfetich osob a za timto Ucelem prijimat a odesilat korespondenci
bez kontroly jejiho obsahu,

Ucastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného
programu, s vyjimkou zakazu Ci omezeni v ramci opatfeni ve vychové
stanovenych timto zakonem,

obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické
pracovniky zafizeni a poZzadovat, aby podani adresovana prislusSnym statnim
organdm, organdim Uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam,
jsou-li povéreny vykonem socialné-pravni ochrany déti, byla ze zarizeni
odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim zafizeni,
a to bez kontroly jejich obsahu; tyto zadosti, stiznosti, navrhy a podani je
zarizeni povinno evidovat; postup pro vyfizovani stiznosti upravuje samostatna
smeérnice,

vyjadrit svlij nazor na zamyslena a provadéna opatreni, ktera se ho dotykai;
nazorlim ditéte musi byt vénovana patfitna pozornost odpovidajici jeho véku a
rozumové vyspélosti,

pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povérenym
zaméstnancem organu socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské
Skolni inspekce, ministerstva nebo organu kraje, a to bez pritomnosti dalSich
0sob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadrovat,

na informace o stavu svych Uspor ¢i pohledavek,

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi
osobami za podminek stanovenych zdkonem ¢. 109/2002 Sb., a to formou
korespondence, telefonickych hovord a osobnich navstév. Je-li soudnim
rozhodnutim upraven styk s témito osobami, udrZovani kontaktu probiha
v souladu s timto rozhodnutim

prijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika navstévy osob, které
nejsou uvedeny v pismenu n); pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti,
pokud byly ditéti ndvstévy zakazany nebo omezeny vychovnym opatfenim nebo

pokud navstéva ohrozuje zdravi nebo bezpecnost,
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p) opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za celem

vychazky, pokud se jedna o dité starSi 7 let véku, nedoSlo k zakazu nebo

omezeni v ramci opatreni ve vychové,

q) napodporu a pomoc po ukoncéeni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace

ditéte do rodiny a spolecnosti.

Dité umisténé v zarizeni je povinno:

a)

b)

)
d)

e)

f)

dodrzovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a ptikazy
zaméstnancl zafizeni, Setrné zachazet se svéfenymi vécmi,
neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jednani s
osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich
vécech udrzovat poradek a Cistotu, a i jinak zachovavat ustanoveni
vnitfniho rfadu zafizeni,

dodrZovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo
radné seznameno,

poskytnout na vyzvu reditele doklady o svych pfijmech,

predat do Uschovy na vyzvu feditele predméty ohrozuijici vychovu, zdravi
a bezpecnost; doba Uschovy téchto predmétli nesmi presahnout dobu
pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho ukonéeni musi byt tyto predméty ditéti
nebo osobé odpovédné za vychovu vydany,

podrobit se na vyzvu teditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno
alkoholem nebo jinou navykovou latkou; je-li pro vySetfeni treba
odebrat krev, je dité povinno podrobit se odbéru krve Iékarem Ci
odbornym zdravotnickym pracovnikem, pokud to neni spojeno s
nebezpecim pro jeho zdravi,

po prichodu do détského domova se prezout do domaci obuvi.

Détem je zakazano:

a)

b)

c)

d)
€)

vstupovat bez vyzvani do kancelafi, prostorll pro vychovatele, posilovny,
sauny a spolecenské mistnosti,

zdrzovat se bez svoleni pedagogickych pracovnikl v jiné rodinné skupiné
nebo na cizim pokoji,

vyklanét se z oken, sedét na parapetu okna,

jakkoli zamérné znecist'ovat prostory domova a jeho okoli,

obtéZovat ostatni nadmérnym hlukem nebo hlasité pusténymi pfistroji,
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9)

h)

)

obtéZovat ostatni nevhodnym chovanim a jednanim (véetné sexualniho
obtézovani),

vypUjcovat si nebo vyménovat odévni soucasti a jiné predméty, a to i
vlastni, bez védomi vychovatele,

vstupovat do kuchyné, kotelny nebo na pddu,

pozivat alkoholické napoje, koufit, zasahovat do rozvodu elektrické

energie,

v dobé vychazek pohybovat se a zdrzovat se v prostorech, kde je to
zakazané a nebezpecné (napf. stavby, prostory urc¢ené k demolici, zamrzlé
vodni plochy, vozovky s velkym provozem a dalsi), bez védomi vychovatele
se koupat, prinaset, prechovavat, distribuovat a zneuzivat navykové latky,

nebezpecné predméty a latky (napr. pyrotechniku, noze, zbrané).

€L. 6 SYSTEM OPATRENI VE VYCHOVE, KAPESNEHO, DARU

Opatieni ve vychové

Détem mohou byt udélovana vychovna opatreni pouze v souladu se zakonem ¢.
109/2002 Sb.

1. Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych timto vnitfnim fadem mdze byt

ditéti:
a)

b)

d)

e)

odfata pfiznana vyhoda,

S narizenou Ustavni vychovou omezeno nebo zakazano traveni volného

¢asu mimo zarizeni po dobu max. 14 dnll v jednom kalendainim mésici,

odnata moznost Ucastnit se atraktivni ¢innosti Ci akce,

s narizenou Ustavni vychovou zakazany navstévy s vyjimkou navstév osob
odpovédnych za vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnancl
OSPQOD, a to na dobu nejdéle 30 dnd v obdobi nasledujicich 3 mésicd.

Snizeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem 109/2002 Sb.

Opatreni podle odstavce 1. Ize uklddat podminéné se zkusebni dobou aZ na 3

mésice.
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2. Za prikladné Gsili a vysledky pfi pInéni povinnosti nebo za prikladny ¢in mdze byt
ditéti:

a) prominuto opatfeni udélené podle odstavce 1,

b) udélena vécna nebo finanéni odména (po dohodé s reditelem)

c) zvysSeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem 109/2002 Sb.

d) povolena mimoradna navstéva kulturniho zarizeni (kino, divadlo, koncert
atd.), mimoradna vychazka, mimoradna navstéva nebo pfiznana jina

vyhoda.

Veskera vychovna opatteni musi byt radné a bezodkladné zapsana v databazovém
systému EVIX a ulozena v osobnim spisu ditéte. Zodpovida pedagogicky pracovnik,
ktery vychovné opatfeni ulozZil a vedouci vychovatelka. Vychovatelé jsou povinni s
détmi v rodinné skupiné rozebrat dlvody k udéleni vychovného opatfeni a
odlvodnit jeho udéleni. Dité ma pravo se k udélenému vychovnému opatieni
vyjadrit. Od@vodnéni i vyjadreni ditéte jsou nedilnou soucasti uvedeného

vychovného opatreni a jsou zaznamenany v databazovém systému EVIX.

Kapesné

Détem umisténym v domoveé nalezi kapesné, které je vyplaceno v souladu s nafizenim
vlady 460/2013 Sb. mésicné :

Pro déti do 6 let ve vysi 40,- az 60,- K¢
Pro déti od 6 do 10 let ve vysi 120,- az 180,- K¢
Pro déti od 10 do 15 let ve vysSi 200,- az 300,- K¢
Pro déti od 15 let ve vysi 300,- az 450,- K¢

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnd, v nichZ je dité v péci
détského domova. Denni vySe kapesného Cini jednu tficetinu mésicni vyse kapesného.
Kapesné ditéti nenalezi za dny, po které je dité na Utéku z détského domova nebo je
ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti svobody.

Za dny stravené v DD je kapesné vyplaceno na kalendarni mésic dle vypoctu, ktery
automaticky provede databazovy systém EVIX. Vypocet zadava socidlni pracovnik.
Pfed zadanim vypoctu je jeho povinnosti diikladné zkontrolovat, zda jsou v systému

EVIX zapsané veskeré odjezdy déti a vSechna udélena vychovna opatieni. Kapesné
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je vyplaceno 10. kazdého meésice. V pfipadé, Ze toto datum pfipadne na vikend
nebo statni svatek, bude vyplaceno nejblizsi predchazejici pracovni den.

Hotovost pro vyplaceni kapesného prevezme socialni pracovnice od hospodarky
(pokladni) détského domova. Vychovatelé jednotlivych rodinnych skupin si ji v den
vyplaty kapesného od socidlni pracovnice prevezmou spolecné se soupisem vyse
kapesného, které détem ve skupiné nalezi. Tento soupis po podpisu détmi je nasledné
socialni pracovnici predan hospodarce domova.

Zakladni minimalni ¢astka je vyplacena v kazdém pripadé.

Vychovatelé sleduji hospodareni déti s penézi a maji prehled o jejich hotovosti.
Déti maji moznost si hotovost ulozit v kase rodinné skupiny nebo v trezoru v

kanceladfi DD. Pokud se dité rozhodne, ze si kapesné ponechda u sebe, DD

nezodpovida za jeho pfipadnou ztratu nebo kradez.

Osobni dary

Détem, kterym nalezi plné pfimé zaopatreni, poskytuje DD osobni dary u
prilezitosti narozenin, jmenin, Uspésného ukonceni studia, Uspésné vykonané
maturitni zkousky, Uspésné vykonané pfijimaci zkousky a pfi jinych obvyklych
prilezitostech. Maximalni vySe této Castky je stanovena v souladu s nafizenim
vlady ¢. 460/2013, a to:

- pro déti do 6 let 1740,-

- pro déti od 6 do 15 let 2140,-

- pro déti od 15 let 2450,-

Osobni dar je mozné poskytnout téZ formou penézitého prispévku.

CL. 7 ORGANIZACE DNE

Je nastavena individualné na jednotlivych rodinnych skupinach s prihlédnutim

k potfebam, véku a rozumovym schopnostem déti ve skupiné.
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Pobyt déti mimo zafizeni

Déti maji pravo opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika détsky
domov za Ucelem vychazky, pokud se jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo
k zadkazu nebo omezeni v rdmci opatreni ve vychové. Déti mladsi 7 let smi travit
volny c¢as jen za dohledu pedagogického pracovnika. Déti starSi mohou
s prihlédnutim k jejich mentaini Urovni odchazet samostatné na vychazku.
Pedagogického pracovnika pfitom musi seznamit s mistem, kde se béhem vychazky
bude nachazet. Na kazdé rodinné skupiné je seSit, do kterého dité zapiSe cas
odchodu a prichodu a misto, kde se bude zdrzovat. Pedagogicky pracovnik pouci
dité o pravidlech bezpecnosti a provede zapis o dobé trvani a mistu pobytu ditéte
béhem vychazky do databadzového systému Evix. Délka a misto vychazky je
prizplsobeno véku ditéte a jeho mentalni Grovni.

Vychazky ditéte jsou zapisovany do databazového systému EVIX.

V patek nebo v sobotu mlze feditelka détem po ukonceni povinné skolni dochazky
mimoradné povolit vychazku do 24 hodin. U déti starSich 18 - ti let se postupuje
individuadlné. Odsouhlaseni takové vychazky je dopredu zapsano v databazovém

systému EVIX.

Odjezdy k rodic¢lim, popfipadé k jinym osobam

Pobyt déti mimo zafizeni na dobu delSi nez 1 den nebo zasahujici do 2 a vice
dnd je realizovan na zakladé souhlasu feditelky DD po predchozim souhlasu
prislusného OSPOD, neni-li upraveno soudnim rozhodnutim jinak. Zadost o
povoleni pobytu ditéte mimo zarizeni musi byt do DD dorucena nejpozdéji 3
pracovni dny pfed terminem odjezdu, aby bylo mozné zajistit jeji vCasné
vyfizeni. V pfipadé pobytu v délce 4 a vice dni musi byt Zadost doruc¢ena do DD
14 dni pred terminem odjezdu. O povoleni odjezdu provede socialni pracovnice
zapis do systému Evix.

Celodenni vychazku povoluje feditelka DD na zakladé zadosti rodicd, popfipadé
jinych osob. Zadost musi byt doru¢ena do DD nejpozdé&ji 3 pracovni dny pred
terminem vychazky, o jejim povoleni provede socialni pracovnice zapis do
systému Evix.

Dité mladsi 15 - ti let prebira na zakladé pisemného prevzeti osoba uvedena na
Zadosti o povoleni pobytu ditéte mimo zafizeni, nepozada-li v této véci pisemné o
jiny postup. S podpisem prevzeti prebira i odpovédnost za dité. Dité starsi 15 - ti
let smi odjet samostatné na zakladé Zadosti osoby, u které bude pobyvat, pouze

se souhlasem reditelky. V zadosti musi byt pfesné stanovena doba, od kdy za dité
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prebira odpovédnost osoba, u které bude pobyvat. Tato osoba odpovida za navrat
ditéte do zafizeni.

Osoba, u které je dité na pobytu informuje pfi predani ditéte personal DD o zména
zdravotniho stavu ditéte. Zletilé nezaopatfené osoby nahlasi svlij odjezd nejpozdé;ji
3 pracovni dny case managerce (v jeji nepfitomnosti socialni pracovnici ), ktera o

tom provede zapis do databazového systému EVIX.

Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami

Détsky domov usiluje o navazani a rozvijeni kontaktu s rodi¢i Ci zakonnymi
zastupci, neni-li tento styk omezen soudnim rozhodnutim. Respektuje pravo ditéte
na udrzovani osobnich vztahd. A pravo pravidelné se stykat s rodici, pokud to neni
proti zajmu ditéte. Proto mohou rodice, zakonni zastupci ¢i jiné blizké osoby po
predchozi domluvé navstévovat dité. Navstéva je povinna dodrzovat hygienické a
epidemiologické predpisy a chovat se tak, aby neohrozila zdravi své ani ostatnich.
Navstévy probihaji v navstévni mistnosti v hlavni budové DD a kazda navstéva
musi byt zapsana do evidence navstév a pobytl u konkrétniho ditéte. Do
ostatnich vnitfnich prostord smi navstéva pouze se souhlasem feditelky. Po dobu
navstévy prebird za dité zodpovédnost zletild navstéva, coz stvrzuje svym
podpisem na daném formulari. Navstéva mlze probéhnout i mimo areal DD, pokud
nebyla tato moZnost omezena.

Navstévy musi svlj prichod ohlasit sluzbu konajicimu vychovateli. V zajmu Fadné
vychovy ditéte je dllezité, aby navstéva nahlasila vychovateli, co ditéti predala, véetné
financni hotovosti. Penize a cenné predméty si mohou déti uloZit v trezoru v kancelafi
po predchozi domluveé s feditelkou DD.

O navstéve provede pedagogicky pracovnik zaznam do knihy denni evidence a
do databazového systému EVIX. Pro navstévy plati prisny zakaz koureni a
pozivani alkoholickych napojl v arealu DD. Navstévy respektuji rezim détského
domova a platny vnitfni fad. Pracovnik zafizeni je opravnén v zajmu Uspésné
vychovy déti prerusit nebo zakazat navstévu osob zodpovédnych za vychovu nebo
jinych osob v zafizeni, pokud jejich chovani plsobi nevhodné na vychovu ditéte
nebo pokud nedodrzuji rezim domova, pfipadné platny vnitfni Fad. Navstévy
nejsou umoznény osobam pod vlivem navykovych latek a pod vlivem alkoholu.

Déti mohou v DD navstévovat vrstevnici.
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V souladu se zajmem ditéte je mozné v ramci zkvalitfiovani prace s biologickou rodinou
realizovat navstévy v rodiné. Kazda takova navstéva je realizovana se souhlasem

reditelky DD.

Pisemny kontakt

Pisemny kontakt ze strany rodicd, osob blizkych a zaméstnancti OSPOD neni zadnym
zplsobem omezen s vyjimkou pripadd, kdy je dlivodné podezreni, Ze by zasilka mohla
mit z vychovného hlediska zavadny obsah nebo je-li takovy kontakt omezen soudnim
rozhodnutim. V tomto pfipadé mlze byt feditelka nebo socialni pracovnice pfitomna
pri otevreni listovni nebo balikové zasilky.

Na naklady détského domova maji déti pravo posilat dopisy rodi¢tim, ostatnim osobam
blizkym, pfipadné statnim organdm. Zaznamy o pisemném kontaktu provede pfislusny
pedagogicky pracovnik nebo socidlni pracovnik do databazového systému EVIX.
Podani adresovana statnim organlim, organdm Uzemni samospravy a pravnickym a
fyzickym osobam povérenym vykonem socialné-pravni ochrany déti jsou odeslana bez
kontroly obsahu v nasleduijici pracovni den po pfedani pracovnikim zafizeni a jsou

zaevidovana.

Telefonicky kontakt

Rodice, pripadné jiné osoby mohou volat do détského domova, nejlépe mezi 19,00 —
20,00 hodinou. (telefonni Cislo dostavaji rodice pisemné, mame na webovych
strankach). V ostatni dobu nemusi byt dité z dlvodu nepfitomnosti ¢i vychovného
zameéstnani k telefonu predano. Zapis o telefonickych hovorech provede prislusny
pedagogicky pracovnik do databazového systému EVIX.

Telefonické hovory déti s osobami blizkymi jsou détem umoznény bezplatné v dobé,
kdy toto nenarusuje vychovny proces, nejdéle vSak do 20.00 hod. Prislusny

pedagogicky pracovnik o telefonatu provede zapis do sesitu hovord.

Pouzivani mobilniho telefonu

Mobilni telefon, tablet je majetkem ditéte. Détsky domov ani zaméstnanci nenesou
Zadnou odpovédnost za ztratu, poskozeni ¢i znieni mobilnich telefonl déti. Volani
z mobilll déti si hradi jeho vlastnik z vlastnich prostredkd.

Vlastnik mobilniho telefonu nebo tabletu je povinen:
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- nahlasit telefonni Cislo a model telefonniho pristroje (tabletu) klicovému pracovnikovi,
popf. pokud neni ve sluzbé, tak jinému vychovateli, ktery je pravé ve sluzbé, a to
bezodkladné jakmile ho dostane. Ten o tom provede zapis do knihy evidence, nocni

sluZzba nasledné zapiSe do programu Evix —(zapisy k détem - ostatni zaznam).

- respektovat zakaz pouzivani vlastniho mobilniho telefonu, tabletu v dobé pripravy na
vyucovani, stravovani, fizenych vychovné vzdélavacich ¢innostech, v dobé komunitnich
a terapeutickych cinnostech (spolecné besedy, vystoupeni, kulturni akce, sportovni
akce apod.)

Z osobnich mobilnich telefont a tabletd je zakazano pofizovani zvukovych a obrazovych
zaznam{ bez souhlasu snimané osoby, v prostorach DD je pofizovani téchto zaznamd
zakazano. Video rozhovory jsou povoleny pouze tak, aby nebylo naruseno soukromi
ostatnich déti.

V pripadé, ze dité bude pouzivat mobilni telefon nebo tablet v rozporu s pravidly
stanovenymi touto smérnici, mlze mu byt mobilni telefon odebran za podminek
stanovenych § 20 odst. 2 pism. d) zakona ¢. 109/2002 Sb.. Odebrani mobilniho telefonu
bude feSeno individuainé s pfihlédnutim k zavaznosti provinéni.

Zaznam o odebrani mobilniho telefonu nebo tabletu ditéte bude zalozen do jeho

osobniho spisu, jeho soucasti bude vyjadreni ditéte k tomuto postupu.

Spolusprava déti

Zakladnim ¢lankem spoluspravy déti je rodinna skupina. Podil déti na fizeni skupiny
spociva v Uzké spolupraci pedagogickych pracovnikl a déti. Déti maji pravo podilet se
na sestavovani tydennich a rocnich pland skupiny, planovani jidelnickl pfi spole¢ném
vareni, byt informovany o vSech problémech a skuteCnostech, které se jich dotykaji.
Prislusny vychovatel s détmi na zavér tydne provede zhodnoceni spinéni Ukoll z
planu tydne a zaroven s détmi projedna plan na dalsi tyden. Pfitom dava moznost
détem se k planu vyjadiovat. Nejvyssi stupen podilu déti na fizeni chodu détského
domova je domovni rada.

Domovni rada je ustanovena na zakladé prani a aktivity déti. Tvori ji 1 zastupce z kazdé
rodinné skupiny, vedouci vychovatel, socialni pracovnice a feditelka DD. Radu svolava
feditelka DD nebo na podnét nékterého z Clenl domovni rady. Na schlizkach resi
aktualni problémy DD nebo pfipadné pripominky.

Déti maji moznost vznést svoje pfipominky a pozadavky, eventualné naméty a navrhy.

Ty resi feditel okam?zité, pripadné pri nejblizsi prilezitosti.
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CL. 8 PRAVA A POVINNOSTI OSOB ODPOVEDNYCH ZA VYCHOVU VUCI ZARIZENI

Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu v{di zafizeni jsou stanoveny v § 26
zakona 109/2002 Sb.

1) Zakonni zastupci ditéte maji pravo:

a) na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti,

b) vyjadiovat se k navrhu opatfeni zasadni ddlezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-

li nebezpecdi z prodleni a na informace o provedeném opatreni,

¢) na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti

ohrozujici dité,

d) na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité,

e) pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23
odst. 1 pism. a) nebo c) zakona 109/2002 Sb.

2) Zakonni zastupci maji povinnost:

a)

b)

pfi predani ditéte do uréeného zafizeni predat souc¢asné dokumentaci
(rodny list, obCansky prtikaz nebo v pfipadé cizince cestovni pas,
posledni Skolni vysvédceni nebo vypis z katalogového listu s vyznacenim
roku Skolni dochazky, priikaz zdravotni pojistovny, ockovaci prikaz a
potvrzeni o zdravotni zplsobilosti k umisténi ditéte ne starsi 3 dni),

zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v pripadech postupu podle § 23
odst. 1 pism. a) aZ c) a § 24 odst. 5 pism. a) zakon 109/2002 S., poptipadé

pozadat pisemné v této véci o jiny postup,

seznamit se s vnitfnim fadem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoveni,
oznamit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich,
tykajici se zejména jeho zdravi a vychovy,

hradit ndklady na zdravotni sluzby, léCiva a zdravotnické prostredky
poskytnuté ditéti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud

byly poskytovany na jejich zadost.

Prava podle odstavce 1 pism. c), d) a e) a povinnosti podle odstavce 2 pism. a), b),

c) a d) se vztahuiji i na jiné osoby odpovédné za vychovu.

€L. 9 UHRADA PECE O DETI V ZARIZENI

Uhrada péce poskytované détem v domové se Fidi § 28—-30 zakona ¢&. 109/2002 Sb.
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Rodice jsou v souladu s timto zadkonem povinni hradit prispévek na Ghradu péce
poskytované détem a nezaopatfenym osobam v zafizeni. V pfipadé, ze dité nebo
nezaopatiena osoba ma vlastni pravidelné pfijmy, podili se na hrazeni pfispévku. V
pripadé, Ze se zafizeni nevyplaci pridavek na dité, zvysSuje se prispévek o 30 %. Za
obdobi kratSi nez 1 mésic se vySe prispévku stanovi podle dnl. Denni Uhrada
nakladd cini jednu tFicetinu vysSe prispévku za kalendarni mésic.

Rodice se na hrazeni prispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou pfipadd uvedenych v
§ 28 zakona 109/2002 Sb. Vyse prispévku a podil rodi¢d na jeho Uhradé v jednotlivych
pripadech stanovi reditel zarizeni rozhodnutim.

Za prijmy a za spolecné posuzované osoby se povazuji zapocitatelné prijmy a spole¢né
posuzované osoby podle zvldétniho pravniho predpisu. Céstka prispévku se
zaokrouhluje na koruny smérem nahoru.

Rodici, ktery dolozi, Ze je on nebo osoba s nim spole¢né posuzovana prijemcem
davky pomoci v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi, se prispévek
nestanovi. Rodici, ktery doloZi, ze po zaplaceni prispévku by jeho pfijem nebo
prijem s nim spole¢né posuzovanych osob klesl pod soucet ¢astky Zivotniho minima
podle zakona o Zivotnim a existen¢nim minimu a ¢astky normativnich naklad na
bydleni podle zakona o statni socialni podpore, se prispévek stanovi v takové vysi,
aby mu uvedeny soucet zUstal zachovan. Pokud by takto stanoveny prispévek byl
nizsi nez 100,- K¢, nestanovi se.

Rodi¢e jsou povinni vzdy po uplynuti 12 mésic od posledniho dolozeni
skutec¢nosti podle predchoziho odstavce prokazovat, ze spliuji podminky pro
snizeni nebo prominuti prispévku, a dale bezodkladné oznamovat kazdé zmény v
prijmech, které by mohly mit vliv na vysi pfispévku. V pripadé nesplnéni téchto
povinnosti se pfispévek odpovidajicim zplisobem zvysi, a to od doby, kdy uplynula
Ihta pro prokazani splnéni podminek, nebo i zpétné od doby, kdy doslo ke zméné
v prijmech.

Ze sirot¢iho dichodu ditéte, které nema jiny prijem, se na Ghradu prispévku pouZije
nejvySe 10 %. Z jiného prijmu ditéte se k Uhradé prispévku pouzije Cast prijmé
prevysuijicich 50% vyse prispévku platné pro prislusnou vékovou kategorii, a to az do
vySe prispévku. Rozdil mezi ¢astkou uréenou pro Uhradu prispévku z pfijmu déti a
prispévkem hradi rodice. Prispévek za kalendaini mésic se hradi nejpozdéji do 15. dne
nasledujiciho mésice. PFispévek nalezi zarizeni od prvniho dne pobytu ditéte v zafizeni.
Za dobu, po kterou je dité se souhlasem zafizeni u osob odpovédnych za
vychovu nebo ve zdravotnickém zafizeni déle nez 2 po sobé jdouci dny, snizuje

se pfispévek za kalendarni mésic o pfislusny pocet dennich ¢astek véetné ¢astky
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za den, v némz zapocne pobyt do 15. hodiny, a za den, v némz dité ukonci
pobyt v dobé po 15. hodiné.

Za dobu, po kterou je dité na Utéku ze zafizeni, snizuje se vyse prispévku o 50% za
kazdy cely den.

Prispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu
odnéti svobody.

Zarizeni provede vyUctovani preplatkl a nedoplatkd do 15. dne mésice nasledujiciho
po provedeni Uhrady prispévku. Vysledky vyuctovani za uplynulé ctvrtleti pisemné
oznami zarizeni osobé, ktera prispévek hradi.

Na nezaopatiené osoby se ustanoveni predchozich odstavcli pouziji obdobné.

Vydani rozhodnuti
V souladu s § 27-30 zdkona €. 109/2002 Sb. rozhodne reditelka o stanoveni
prispévku na uUhradu péce poskytované umisténym détem, a to na zakladé

podklad{ nutnych pro rozhodnuti, které pfipravi socialni pracovnice.

Zpusob odvolani

Odvolani proti rozhodnuti reditele o Uhradé péce poskytované détem v zarfizeni je
mozné uvést pisemné nebo Ustné do protokolu u feditele DD do 15 dnl ode dne
oznameni rozhodnuti. Nerozhodne-li o odvolani DD sam (dle §87 zakona 500/2004

Sb.), postoupi odvolani k rozhodnuti ke Krajskému Gfadu v Pardubicich.

CL. 10 PRAVA A POVINNOSTI REDITELE

Prava a povinnosti feditele zafizeni jsou upraveny v § 23-24 zakona ¢. 109/2002 Sb.

v platném znéni.

€L.11 BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVIi

Postup pfi urazech

V pfipadé vzniku Urazu je povinnosti vSech pracovnik{ détského domova poskytnout

postizenému bezodkladnou a kvalifikovanou prvni pomoc. V prfipadé vzniku i
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drobného Urazu je kazdé dité povinno oznamit Uraz (vlastni i Uraz jiného ditéte)
kterémukoli zaméstnanci DD. V pfipadé vétsiho Urazu je povinnosti vSech pracovnikd
ihned privolat |ékare, informovat feditelku DD pripadné vedouci vychovatelku.

Nasledné provede pedagogicky pracovnik zapis do knihy Grazd a databaze Evix.

Zdravotni péce a zdravotni prevence

Dité je po nastupu do DD zaregistrovano k praktickému |ékafi pro déti a dorost dle
vybéru DD. Ditéti DD zajiSt'uje specializovanou zdravotni péci dle doporuceni Iékare,
pripadné dle viastniho vybéru.

Pro pfipad prvni pomoci je détsky domov vybaven |ékarniCkami, které jsou
umistény v kabinetu vychovatell, no¢nim pokoji vychovatelll, v kanceladfi a v
dilné. Na byté v obyvacim pokoji. Za jejich dopliovani zodpovida urceny
pracovnik. VSichni pedagogicti pracovnici maji povinnost se v poskytovani prvni
pomoci dale vzdélavat.

Pokud ma dité zdravotni problémy, ma povinnost toto ihned ohlasit pedagogickému
pracovnikovi konajicimu sluzbu a ten ma za povinnost zajistit ditéti potfebnou zdravotni
péci.

Informace o zdravotnim stavu ditéte jsou zaznamenavany do databazového systému
Evix.

Zdravotni opatfeni zasadni dUleZitosti (operace apod.) projedna feditelka nebo ji
povéreny pracovnik se zakonnym zastupcem predem, pokud nehrozi nebezpeci z
prodleni. V pripadé hospitalizace informuje socialni pracovnik zakonné zastupce.
Pedagogicti pracovnici z dané skupiny nebo socidlni pracovnik dité v nemocnici

navstévuji a zajisti doruceni véci osobni potieby.

Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech

Pfi planovani zaméstnani déti zvazi prislusny pedagogicky pracovnik rizika, ktera
mohou plynout z ¢innosti, a pred zahajenim zaméstnani déti fadné poudi o nutnosti
zachovat bezpecnostni pravidla. Totéz plati pfi kazdé individualni vychazce déti.
PouCeni o bezpeCnosti pfi jednotlivych cinnostech jsou zaznamenavana

pedagogickym pracovnikem do Knihy denni evidence a do databaze Evix.

Postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami

Pfi zjiSténi intoxikace ditéte alkoholem nebo jinou navykovou latkou zvazi
pedagogicky pracovnik stupern intoxikace a hroziciho nebezpedi. V pfipadé nutnosti

okamzité pomoci nebo v pripadé, Ze si neni jisty stavem ditéte, privola zachrannou
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sluzbu na tel. 155. O intoxikaci provede zapis do databazového systému EVIX a
knihy denni evidence. Dale informuje feditelku a vedouci vychovatelku. Nasledujici
den feditelka, pripadné vedouci vychovatelka, fesSi celou situaci s odbornymi
pracovniky. V pripadé zjisténi, Ze ditéti podala navykovou latku cizi osoba,
informuje socialni pracovnice Policii CR. Socialni pracovnice nasledné informuje

zakonného zastupce a prislusného pracovnika OSPOD.

Postup pri sebeposkozovani nebo sebevrazedném pokusu

Pri zjiSténi sebeposkozovani nebo pri sebevrazedném pokusu zvazi pedagogicky
pracovnik stupen hroziciho nebezpeci. V pfipadé, Ze si neni jisty stavem ditéte,
privola zachrannou sluzbu na tel. 155. V pfipadé, Ze neni nutnd okamzitd pomoc,
ulozi dité na pokoj ulozi dité na pokoj tak, aby nebylo ohroZeno bezpeci ostatnich
déti, vykonava nad nim dohledim. O sebeposkozovani nebo sebevrazedném pokusu
provede zapis do databazového systému EVIX a knihy denni evidence.

Dale informuje Feditelku a vedouci vychovatelku.

Nasledujici den reditelka, pripadné vedouci vychovatelka, fesSi celou situaci s
odbornymi pracovniky. Socidlni pracovnice informuje zakonného zastupce a

prislusného pracovnika OSPOD.

Postup v pripadé agresivity ditéte
Prislusny pedagogicky pracovnik si pocina obdobné jako v pripadé intoxikace pouze s
tim rozdilem, Ze se snazi dité izolovat od ostatnich tak, aby nedoslo k poskozeni jejich

zdravi a zdravi samotného ditéte.

CL. 12 STiZNOSTI, NAMETY A PRIPOMINKY

Postup pfi vyfizovani stiznosti je podrobné upraven v metodickém pokynu feditelky
Détského domova Pardubice, ktery je k nahlédnuti na webovych strankach domova
nebo u socialni pracovnice. Tento pokyn je vyvéSen na nasténce nebo ve slozce

s informacemi pro déti v kazdé herné.

Kdo si maze stézovat

Na kvalitu a zplisob péce o ohrozené déti je mozné podat stiznost, namitku a
pfipominku. Podat ji mohou samotné déti, jejich zakonni zastupci a rodinni

prislusnici, pracovnici détského domova, fyzické nebo pravnické osoby.
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Jakym zplisobem je moZné podat stiznost, namét a pfipominku

Stiznost, namét ¢i pripominku Ize podat Ustné, telefonicky, pisemné, e-mailem,
anonymné. Pfi jejich podavani je zarucena diskrétnost a dilvéra, objektivita,
rovnopravnost zucastnénych stran a moznost odvolani. Pokud stézovatel stiznost
nechce podat pfimo, mize vyuzit i anonymni schranku. Anonymni schranka je
umisténa na viditelném misté v prostorach détského domova (u kancelare socialni
pracovnice DD), tato schranka je umisténa i na kazdém byté. Jednou tydnég, a to
vzdy v pondéli, je schranka otevrena a stiznosti postoupeny k rfeseni. Schranku je
opravnéna otevrit reditelka domova nebo ji povéreny pracovnik vzdy za
pritomnosti svédka a u stiznosti je zaznamenano, Ze byla podana anonymné.
Stiznost je mozné podat také statni zastupkyni, Ceské $kolni inspekci nebo Gfadu

verejného ochrance lidskych prav — ombudsmana.

Lhita na vyfizovani stiznosti a jeji evidence

Lhlta pro vyfizeni stiznosti je 30 kalendarnich dni ode dne podani.

Jakakoliv stiznost musi byt evidovana a zapsana do protokolu o podani stiznosti v
Knize evidence stiznosti. U uUstni a telefonické stiznosti se provede zapis do

~Protokolu o podani stiznosti®. Elektronicky podana stiznost se vytiskne.

CL. 13 VYJIMKY Z USTANOVENi TOHOTO RADU

Vyjimky z ustanoveni tohoto fadu smi povolit pouze feditel zafizeni.

V Pardubicich dne 1.9.2024 Mgr. Katefina Fialova
feditelka DD

26



27



